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Gkl 7% Korzystamy z edytora tekstu

Cele edukacyjne

Zauwazenie podobienstw w przeznaczeniu elementéw okien réznych programéw (tu edytora gra-
fiki 1 tekstu).

Usystematyzowanie podstawowych zasad pisania w edytorze tekstu.

Poznanie operacji na oknach programu, w tym pracy z dwoma uruchomionymi programami.
Poznanie metody przeciagnij i upus¢.

Utrwalanie zapisywania dokumentow komputerowych w pliku.

Proponowany czas realizacji — 3 godz.

Wskazowki metodyczne

W tym temacie przypominamy i systematyzujemy podstawowe zasady pisania tekstu z wyko-
rzystaniem edytora tekstu. Zgodnie z podstawg programowa, uczniowie w klasach I-III tworzyli
proste teksty. Wykonywali réwniez rysunki za pomocg wybranego edytora grafiki. Pierwsze ¢wi-
czenia wykonywane przez uczniow postuza m.in. do sprawdzenia stopnia opanowania edycji
tekstu.

Nalezy od poczatku zwraca¢ uwage ucznidow na podobienstwa w postugiwaniu si¢ réznymi
programami komputerowymi, np. edytorami grafiki i tekstu: otwieraja si¢ w nowym, podob-
nie wygladajagcym oknie; w oknach obydwu programow wystepuja: obszar roboczy do tworze-
nia i modyfikowania dokumentu (rysunku lub tekstu), paski tytutu, menu i narzedzi oraz paski
przewijania poziomego i pionowego. W oknach obydwu programéw kursor zmienia swoj ksztatt
zaleznie od funkcji lub polozenia; w obszarze roboczym edytora tekstu, poza kursorem myszy,
wystepuje kursor tekstowy, z ktorym uczen spotkat si¢ juz w polu tekstowym, w programie Paint.

Nalezy u§wiadomi¢ uczniom, ze pracujac z niektorymi programami, mozna tworzy¢ dokumenty
komputerowe, na przyktad rysunek w edytorze grafiki Paint, dokument tekstowy w edytorze
tekstu Microsoft Word. Sg réwniez programy, z ktorych korzysta si¢, wykonujac rézne operacje,
ale nie tworzy si¢ w nich dokumentu komputerowego, na przyktad gry czy niektore programy
edukacyjne.

Podczas tej lekcji uczniowie maja skupi¢ si¢ na podstawowych zasadach pisania tekstu, opisanych
w tabeli 1. (str. 18). Do tej tabeli uczniowie beda czgsto wracac, na przyktad podczas wprowadza-
nia tekstu w polu tekstowym (temat 4.) lub uczenia si¢ redakcji tekstu (tematy 9. 1 10.). Nie nalezy
zbyt szczegdlowo omawiac opcji calego menu edytora Microsoft Word. Na lekcjach z tego tematu
uczen ma tylko napisa¢ krotki tekst 1 przypomnie¢ kilka podstawowych zasad, m.in.: jak usuwaé
znaki oraz jak zapisac¢ litery z polskimi znakami diakrytycznymi.

Utworzone dokumenty tekstowe uczniowie zapisuja w plikach. Nalezy zwrdci¢ uwage uczniom,
ze czynno$¢ te wykonuje sie tak samo jak w przypadku rysunkéow.
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Uwazam, ze nie powinno si¢ od uczniow wymagac¢ znajomosci uktadu klawiszy na klawiaturze
1 sprawnego postugiwania si¢ klawiaturg. Uczniowie zdobywaja te umiejgtnosci systematycznie,
w czasie wykonywania ¢wiczen — kazdy w swoim tempie. Przeprowadzanie sprawdzianéw na
szybko$¢ pisania za pomocg klawiatury jest nieuzasadnione metodycznie! Funkcje konkretnych
klawiszy (np. Ctrl, Alt, Shift) nalezy omawia¢ wowczas, gdy uczen musi je w okreslonym celu
zastosowac, na przyktad do napisania wielkiej litery.

W tym temacie zapoznajemy uczniéw z kolejng cechg srodowiska graficznego, jaka jest mozli-
wos¢ uruchomienia kilku programow réwnoczesnie. Nalezy zwrdci¢ uczniom uwage, ze przycisk
odpowiadajgcy uruchomionemu programowi pojawia si¢ na pasku zadan. Jesli w tym samym
programie otwarte sg dwa dokumenty, na przyktad dwa rysunki, na pasku zadan pojawig si¢ dwa
osobne przyciski, co nie oznacza, ze program Paint zostal dwa razy uruchomiony. Gdy ucznio-
wie wykonuja ¢wiczenia, mozna im sporadycznie zadawac pytanie o to, jakie majg uruchomione
programy i otwarte dokumenty. Uczniowie powinni sprawdzac to na pasku zadan.

Warto tez zwrdci¢ uwage, ze nie powinno si¢ pracowac z wieloma otwartymi oknami. Jesli doku-
ment jest nam chwilowo niepotrzebny, minimalizujemy go do przycisku na pasku zadan.

Na ¢wiczenia zwigzane z operacjami na oknach nalezy poswieci¢ czas rowniez podczas innych
lekcji. Podczas wykonywania roznych ¢wiczen mozna dodatkowo wydawac uczniom polecenia:
,Zmien polozenie okna”, ,,Zwin okno do przycisku”, ,,Przywré¢ okno” (lub ,,Rozwin okno”).
Polecenia te powinny by¢ uzasadnione zaistnialg sytuacja, poniewaz woéwczas ¢wiczone umiejet-
nos$ci najlepiej si¢ utrwala.

W tym temacie po raz pierwszy korzystamy z czesto stosowanej w srodowisku graficznym, waz-
nej metody — przeciagnij i upus¢ (ang. drag and drop). Bedzie ona wykorzystywana do wyko-
nywania operacji na oknie — zmiany rozmiaru okna. Uczniowie powinni od pierwszych zajec
przyswajac sobie t¢ metode oraz jej nazwe. Bedziemy ja czesto stosowacd i przy réznych okazjach
przypominaé, do czego juz jej uzywali$my. Uczniowie uczg si¢ w ten sposob poprawnego mowie-
nia o metodach, ktdre stosuja.

Btedy i problemy uczniow

Zapominaja, ze program po zminimalizowaniu jego okna jest nadal uruchomiony; staraja si¢ go cza-
sem ponownie uruchomic.

Niektorzy nie radzg sobie z naciskaniem dwoch klawiszy jednocze$nie.
Maja problemy z wyjasnianiem metody, jakg stosuja podczas wykonywania danego ¢wiczenia.

Tylko niektorzy potrafig zapisa¢ dokument tekstowy w pliku w podanym przez nauczyciela folderze.
Nalezy da¢ uczniom trochg czasu, aby sprawnie zapisywali pliki, a zwlaszcza pamigtali, gdzie je
zapisali (w jakim folderze)

Niektorzy mogg mie¢ trudnosci z wykonywaniem operacji na oknie, m.in. uchwyceniem krawedzi
okna, przecigganiem i upuszczaniem elementu.

]
Myla dwie postacie przyciskow: E, . Zapominaja, ze aby moc wykonywac operacje na oknie,

jesli nie jest widoczny przycisk E , Musza najpierw nacisng¢ przycisk .
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Wskazowki do niektorych éwiczen, pytan i zadan

Zadanie 1. (str. 24) — punkt b. przyktadowy tekst: Pies jest zbudowany z osmiu prostokgtow. Prostokqgty
zostaly wypetnione nastepujgcymi kolorami: zZottym, brqzowym, bezowym, bialym i niebieskim.

Przyktadowe scenariusze

Lekcja 3. Korzystamy z edytora tekstu — zasady pisania tekstu

Lekcja 4. Korzystamy z edytora tekstu — wykonujemy operacje na oknie programu
Lekcja 5. Korzystamy z edytora tekstu — zadania
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Lekcja 3. (temat 2.)

Korzystamy z edytora tekstu — zasady pisania tekstu

Podstawa programowa

Uczen:

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdéw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych.

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania problemdw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu i grafiki
[...]) na swoim komputerze [...], wykazujgc sie przy tym umiejetnosciami:

b) tworzenia dokumentow tekstowych [...]

Wiedza i umiejetnosci

podstawowe

rozszerzajace

Uczen:

Uczen:

Tresci, pytania,
¢wiczenia i zadania
z podrecznika

Uwagi o realizaciji,
formy pracy na lekcji,
dodatkowe pomoce

wymienia podstawowe
zasady zdrowej pracy przy
komputerze;

pisze prosty tekst, korzy-
stajac z edytora tekstu;
zapisuje wielkie litery i pol-
skie znaki diakrytyczne (3,

Z pomocg nauczyciela
poprawia tekst;

zapisuje dokument tek-
stowy w pliku w folde-
rze wskazanym przez
nauczyciela

pisze tekst w edytorze
tekstu;

potrafi samodzielnie usung¢
btednie napisane znaki

temat 2. z podrecznika
(str. 16-19);

¢wiczenia 1-3 (str. 17-19);
pytania 1-7 (str. 23);
zadanie 3. (str. 24)

krotkie wprowadze-
nie, éwiczenia, praca
z podrecznikiem

Przebieg lekcji:

1. Nauczyciel sprawdza zadanie domowe. Wybrani uczniowie prezentuja swoje rozwigzania na

Nauczyciel poleca uruchomienie programu Microsoft Word (¢w. 1., str. 17) 1 krétko przypomina,
czym jest edytor tekstu. Uczniowie wskazuja te elementy okna, ktore sg podobne do okna pro-
gramu Paint, m.in.: menu, paski tytutu, przewijania, obszar roboczy. Nauczyciel przypomina, ze
menu programu Word moze mie¢ rozny wyglad, w zaleznos$ci od wersji systemu operacyjnego,
ale funkcje menu w kazdej wersji s3 podobne.

Uczniowie wykonujg ¢wiczenie 2. (str. 19). Nauczyciel zwraca uwage na funkcje dwoch kursoréw
(tekstowego 1 myszy). Dodatkowo wyjasnia, ze wyrazy oddziela si¢ znakiem odst¢pu, 1 wyraz-
nie zaznacza, ze tylko jednym. Poleca uczniom przejrzenie tabeli 1. (str. 18). Nalezy réwniez
korzysta¢ z wiedzy uczniéw w zakresie znajomosci podstawowych zasad pisania tekstu, zadajac
pytania: ,,Jak uzyska¢ wielka liter¢?” czy ,,Jak usung¢ znak?”. Uczniom, ktorzy sobie nie radza,
trzeba wyjasni¢, na czym polega rownoczesne naciskanie dwoch klawiszy. Powinni mie¢ moz-
liwo$¢ pocwiczenia tej czynnosci, piszac kilka wielkich liter lub liter z polskimi znakami dia-
krytycznymi. Nauczyciel pomaga uczniom zapisa¢ dokument tekstowy w pliku, wskazuje folder

tablicy.
2.
3.

docelowy.
4.

Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 3. (str. 19). Modyfikujac utworzony tekst, przypominaja sobie
sposob poruszania si¢ po wierszach tekstu, usuwanie znakow itp.
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5. W celu utrwalenia materiatu z lekcji uczniowie wykonuja zadanie 3. (str. 24).

W podsumowaniu zaje¢ nauczyciel zadaje uczniom pytania o poznane lub przypomniane metody,
ktore stosowali na tej lekcji. Wybrany uczen czyta odpowiedz na pytanie zawarte w zadaniu 3.
(str. 24).

Notatka z lekcji
Edytor tekstu to program, ktory umozliwia pisanie i poprawianie tekstu. W wyniku pracy z tym pro-
gramem powstaje dokument komputerowy — dokument tekstowy.

Komputer umozliwia uruchomienie kilku programow rownoczesnie. Kazdy otwiera sie w nowym
oknie.

Ocena

Nalezy oceni¢ uczniow za odpowiedzi ustne (zadanie domowe) i wykonanie zadania sprawdzajacego.
Warto rowniez oceni¢ biezacg pracg na lekcji, doceniajac zwlaszcza tych ucznidéw, ktorzy wyko-
nujg ¢wiczenia poprawnie (zgodnie z trescig) i1 przede wszystkim samodzielnie, korzystajac tylko
z podrecznika.

Zadanie domowe

Przeczytanie tresci tematu 2. (str. 16-19); przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania 1-7 (str. 23)
oraz na pytania Warto powtorzyc¢ (str. 16).
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Lekcja 4. (temat 2.)

Korzystamy z edytora tekstu
— wykonujemy operacje na oknie programu

Podstawa programowa

Uczen:

zasobow;

w spotecznosci szkolnej;

2) wykorzystuje sie¢ komputerowg (szkolng, siec internet):

d) organizuje swoje pliki w folderach umieszczonych lokalnie lub w sieci.
IV. Rozwijanie kompetencji spotecznych. Uczen:
3) respektuje zasade réwnosci w dostepie do technologii i do informacji, w tym w dostepie do komputerow

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:
1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdéw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych.

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania problemow, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami
(edytor tekstu i grafiki [...]) na swoim komputerze [...], wykazujgc sie przy tym umiejetnosciami:

b) tworzenia dokumentow tekstowych [...]
I1l. Postugiwanie sie komputerem, urzgdzeniami cyfrowymi i sieciami komputerowymi. Uczeri:
1) b) wykorzystuje komputer lub inne urzgdzenie cyfrowe do gromadzenia, porzadkowania i selekcjonowania wtasnych

pracy;
Wiedza i umiejetnosci - . . N
edza | umiejgtnoscl Tresci, pytania, Uwagi o realizaciji,
podstawowe rozszerzajace ¢wiczenia i zadania formy pracy na lekcji,
. . z podrecznika dodatkowe pomoce
Uczen: Uczen:

pracuje z dwoma oknami
programow uruchomionych
jednoczesnie;

wymienia podobne ele-
menty okien programdw:
edytora grafiki i edytora
tekstu;

stosuje metode przeciggnij
i upusé do zmiany rozmiaru
i potozenia okna

samodzielnie zwija okna
programow do przyciskow
na pasku zadan i ponownie
je rozwija;

wyijasnia na konkretnym
przyktadzie uzycie metody
przeciagnij i upuse;
sprawnie umieszcza okna
sgsiadujgco na ekranie

temat 2. z podrecznika
(str. 19-23);

¢wiczenia 4-9 (str. 19-23);
pytania 8-10 (str. 23);

dla zainteresowanych
zadanie 6. (str. 24)

krotkie wprowadzenie,
pokaz z wykorzysta-
niem projektora, praca
z podrgcznikiem

Przebieg lekciji:

L.
2.

Nauczyciel sprawdza zadanie domowe, wystuchujac odpowiedzi ucznidow na pytania ze strony 23.

Nauczyciel wyjasnia celowos¢ minimalizowania okna programu i, korzystajac z projektora,
pokazuje przyktad zwijania okna do przycisku na pasku zadan oraz przywracania okna. Objasnia
krotko, ze mozna pracowac¢ z dwoma uruchomionymi programami réwnoczesnie.

Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 4. (str. 19). Nie zamykajac programu Word, uruchamiajg program
Paint 1 wykonujg ¢éwiczenie 5. (str. 19). Nauczyciel zwraca uwagg, aby uczniowie wykonywali
¢wiczenia zgodnie z trescig.

Uczniowie sprawdzaja na pasku zadan, jakie przyciski sg tam widoczne. Uczniowie samodziel-
nie analizujg przyklad 1. (str. 20) i wykonuja ¢wiczenie 6. (str. 20). Nauczyciel zwraca uwage,
aby wykonywali ¢wiczenie zgodnie z tre$cig 1 pomaga nieradzacym sobie uczniom. Zaleznie od
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grupy, analize¢ przykladu 1. i rozwigzanie ¢wiczenia 6. moze pokaza¢ nauczyciel, korzystajac
z projektora.

5. Nauczyciel, korzystajac z projektora, wyjasnia metod¢ przeciagnij i upusé na przyktadzie zmiany

potozenia okna. Omawia tez zmiany rozmiaru okna. Wyjasnia réznice dzialania przyciskow: E,

. Zwraca uwage, ze operacje na oknie mozna wykonywac tylko wtedy, gdy widoczny jest przy-

cisk: E

6. Uczniowie, korzystajac z przykladéw 2. 1 3. (str. 21), wykonuja ¢wiczenie 7. (str. 22). Zapoznaja
si¢ z metodami opisanymi na stronach 20 1 22. Jeden z ucznidow odczytuje je na gtos. Nauczyciel
sprawdza wykonanie ¢wiczenia 7. Przy okazji zwraca uwagg na rolg paskéw przewijania: poziomego
1 pionowego.

7. Uczniowie koncza prace programow, korzystajac z opcji menu (przyktad 4, str. 22) oraz koncza prace
komputera. Wykonujg ¢wiczenia 8. 1 9. (str. 23). Nie na kazdych zajeciach uczniowie konczg prace
komputera, warto zatem, by kilka razy mogli prze¢wiczy¢ t¢ umiej¢tnosé.

8. W podsumowaniu zaj¢¢, nauczyciel zadaje uczniom pytania o poznane lub przypomniane metody,
ktore stosowali na tej lekcji.

Notatka z lekcji

Komputer umozliwia uruchomienie kilku programow rownoczesnie. Kazdy otwiera si¢ w nowym
oknie

Stosujgc metode przeciagnij i upusé, mozna zmieniac potozenie lub rozmiar elementu na ekranie.
Zminimalizowanie okna nie konczy pracy programu.

Sposoby zakonczenia pracy programu.

a) zamkniecie okna programu poprzez kliknigcie przycisku,

lub

b) wybranie opcji menu Plik/Zakoncz.

Ocena

Nalezy oceni¢ ucznidéw za odpowiedzi ustne (zadanie domowe) i wykonanie zadania sprawdzajacego.
Oceni¢ biezaca prace na lekcji.

Zadanie domowe
Przeczytanie tresci tematu 2. (str. 19-23); przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania 8-10 (str. 23).
Uczniom zainteresowanym mozna poleci¢ wykonanie zadania 6. (str. 24).
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Lekcja 5. (temat 2.)

Korzystamy z edytora tekstu — zadania

Podstawa programowa

zasobow;

w spotecznosci szkolnej;

2) wykorzystuje sie¢ komputerowg (szkolng, siec internet):

d) organizuje swoje pliki w folderach umieszczonych lokalnie lub w sieci.
IV. Rozwijanie kompetencji spotecznych. Uczen:
3) respektuje zasade réwnosci w dostepie do technologii i do informacji, w tym w dostepie do komputerow

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:
1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdéw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych. Uczen:

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania problemdw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu i grafiki
[...]) na swoim komputerze [...], wykazujgc sie przy tym umiejetnosciami:

b) tworzenia dokumentow tekstowych [...]
I1l. Postugiwanie sie komputerem, urzgdzeniami cyfrowymi i sieciami komputerowymi. Uczeri:
1) b) wykorzystuje komputer lub inne urzgdzenie cyfrowe do gromadzenia, porzagdkowania i selekcjonowania wtasnych

sie z kilku zdan, stosujac
poznane zasady pisania
tekstu;

tworzy rysunki w edytorze
grafiki;

pracuje z dwoma urucho-
mionymi programami;
wykonuje operacje na oknie
programu, minimalizuje
okna programéw, zmienia
potozenie okien

SWO0jego pomystu,
pisze kilka zdan w edytorze

tekstu, m.in. opisuje samo-
dzielnie utworzony rysunek;

zna dwa sposoby usuwania
znakow w tek$cie

pracy;
Wiedza i umiejetnosci - . . N
edza | umiejgtnoscl Tresci, pytania, Uwagi o realizaciji,
podstawowe rozszerzajace ¢wiczenia i zadania formy pracy na lekcji,
. . z podrecznika dodatkowe pomoce
Uczen: Uczen:
pisze teksty sktadajace tworzy rysunki wedtug temat 2. z podrecznika praca z podrecznikiem;

(str. 24)
zadanie 1. (str. 24);

zadania 2., 4. i 5. (str. 24)
—dwa do wyboru;

dla zainteresowanych
zadanie 7. (str. 24);

uwaga: zadania niewyko-
nane na lekcji mozna pole-
ci¢ do wykonania w domu

samodzielne wykonywanie
zadan

Przebieg lekciji:

1. Nauczyciel podaje temat i cel lekcji. Wybrany uczen odpowiada na pytania ze str. 23, przypomi-
najac poznane sposoby wykonywania operacji na oknie programu i prac¢ z dwoma oknami.

2. Uczniowie wykonuja samodzielnie zadanie 1. (str. 24). Nauczyciel na biezaco sprawdza jego
wykonanie 1 pomaga nieradzgcym sobie uczniom.

3. Nauczyciel zapowiada wykonywanie zadan na oceng.

Uczniowie wykonuja samodzielnie zadania 2., 4. i 5. ze str. 24 (kazdy uczen moze sam wybraé
sobie dwa zadania lub nauczyciel moze przydzieli¢ rézne zadania uczniom). Uczniowie zainte-
resowani moga wykona¢ zadanie 7. (str. 24). Nauczyciel na biezaco sprawdza wykonanie zadan.
Podczas oceniania nauczyciel zadaje pytanie o zastosowang metode.

5. Wybrani uczniowie prezentujg swoje prace. Inni oceniaja pomystowos¢ kolegéw i kolezanek.

TERAJLBAJTY

Grazyna Koba, Poradnik metodyczny. Teraz bajty. Informatyka dla szkoty podstawowej. Klasa IV
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Ocena

Nalezy oceni¢ uczniéw za odpowiedzi ustne oraz wykonanie zadan ze str. 24, przy czym nalezy
wczesnie] zapowiedziet, ze za poprawne wykonanie tych zadah mozna otrzymac dobrg oceng. Nie
nalezy jeszcze stawia¢ ocen negatywnych.

Zadanie domowe
Ewentualne dokonczenie zadan wykonywanych na lekc;ji.

MiGra O

Grazyna Koba, Poradnik metodyczny. Teraz bajty. Informatyka dla szkoty podstawowej. Klasa IV

Scenariusze lekgji
Temat 2. Korzystamy z edytora tekstu
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