Wykonywanie
podstawowych operacji
na relacyjnej bazie danych

1. Zastosowanie formularzy
2. Tworzenie formularzy
2.1. Formularz prosty
2.2. Formularz z podformularzem

3. Importowanie danych z innych dokumentdéw do tabeli
bazy danych

Zastosowanie filtrow

Stosowanie kwerend do wyszukiwania informacji
Przedstawianie danych za pomocg raportéw
Przygotowywanie korespondencji seryjnej

Nooks

%é Warto powtdrzyé

1. Jakie etapy tworzenia bazy danych juz zrealizowaliSmy (zob. temat B4)?
2. Jak zbudowana jest tabela w relacyjnej bazie danych?
3. Jakie poznali$my zasady projektowania tabel?
4. Jakie pola zawieraty tabele w bazie Stadnina (zob. temat B4)?
5. Jaka jest rola klucza podstawowego i klucza obcego w tabelach bazy danych?
6. Jakie wymagania okreslilismy dla bazy Stomatolog (zob. temat B4)?
7. Do czego wykorzystywalismy filtry w arkuszu kalkulacyjnym?
1. Zastosowanie formularzy - X
Formularz stuzy do wprowadzania i przegladania Spis koni
danych, dlatego powinien by¢ przejrzys$cie zapro- Mo
jektowany i starannie przygotowany. :::c '::jmwm
Zrédtem danych dla formularza moze by¢ Rasa branderourska
jedna tabela lub kilka tabel. Moze to by¢ row- Krajpochodzenia  [Polska
niez kwerenda (punkt 5. tego tematu). W bazie ek :
Stadnina utworzono dwa formularze: P o0t
«  FKonie — do wprowadzania danych o koniach | et dzio _1» e B [
(formulgrz' étaqdardqu, ktory tworzy si¢ na Rys. 1a. Praykladowy formularz
podstawie jednej tabeli), przygotowany na podstawie tabeli Konie

»  FWyscigi — do wprowadzania informacji o wy- (Widok formularza)
scigach (formularz z podformularzem, ktory
umozliwia wyswietlenie danych powigzanych; mozna go utworzy¢ na podstawie ta-
bel, dla ktérych okreslono relacje ,,jeden do wielu™).
Dane wprowadzane z wykorzystaniem formularzy zapisywane sa w konkretnych po-
lach odpowiednich tabel.
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Przyktad 1. Przyktad formularza przygotowanego na podstawie tabel powigzanych

W bazie Stadnina formularz FWyscigi zostat przygotowany na podstawie dwdch tabel:
Konie i Wyscigi, dla ktérych zostata zdefiniowana relacja ,jeden do wielu”. Utworzono
wigc formularz, w ktdrym mozemy przeglagdac wszystkie wyscigi danego konia oraz
dopisywac informacje o nowym wyscigu.

Wartosci pola Imig pochodzg z tabeli Konie (w formularzu zablokowano mozliwos¢
wpisania nowego imienia — te dane wprowadza si¢ w innym formularzu). Wartosci
wprowadzane do pozostatych pdl sg zapisywane w tabeli Wyscigi.

Aby utatwi¢ przegladanie informacji o koniach, w formularzu posortowano rekordy
wedtug pola Imig.

Uwaga: W formularzu FWyscigi nie umieszczono pola NrKonia. Warto$ci tego pola sg
wprowadzane automatycznie przez program i stuzg do identyfikacji rekordow w bazie.
Zatozono, ze uzytkownik postuguje sie imieniem konia, a nie jego numerem, gdyz
imie jest tatwiej zapamietac. W omawianej stadninie nie moze by¢ dw6ch koni o tym
samym imieniu.

1

przegladanie
rekorddw

przejscie
za ostatni rekord

=B Fiilyscigi - B X E
nagtowek
Wykaz wyscigow — formularza
Imie kenia Arbat formularz
¢ gtowny
Wyscigi Data Miejscowosé Hr gonitwy Miejsce Jeidziec -
H 2012-04-12 Warszawa 4 2 Kowalczyk 47 podformularz
20120412 Warszawa 2 4 Ziadias
2012-06-03 Pardubice 5 o Forneka
2012-06-03 Pardubice 1 2 Szymak
Rekordi 4 ([1217 | » n ¥ Myszukaj | [ 1 []
Rekord: 4 «[1z30 [ w ¥ (wyszuka) |

Rys. 1b. Przyktadowy formularz z podformularzem przygotowany na podstawie tabel Konie i Wyscigi

(Widok Formularza)

2. Tworzenie fo

rmularzy

2.1. Formularz prosty

W bazie Stomatolog przygotujemy dwa formularze: jeden stuzacy do wprowadzania da-
nych pacjentoéw, drugi — do wprowadzania informacji o wizytach. Projektowanie formula-
rza rozpoczniemy, korzystajac z kreatora, a nastepnie w widoku projektu poprawimy jego
wyglad. Formularz wprowadzania informacji o pacjentach przygotujemy na podstawie

tabeli Pacjenci.

Modut B
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Przyktad 2. Tworzenie formularza na podstawie jednej tabeli
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Chcemy utworzy¢ formularz na podstawie tabeli Pacjenci.

1. Wybierz polecenie tworzenia nowego formularza za pomoca kreatora (w panelu
obiektow lub na karcie Tworzenie).

2. W oknie Kreatora formularzy (zob. rys. 2.) z odpowiedniej tabeli wybierz pola,
ktdre powinny znalez¢ sie w formularzu (wybieramy wszystkie pola, poza
NrPacjenta, poniewaz wartosci tego pola sg wpisywane automatycznie).

3. Wybierz styl formularza. Dla formularza widocznego na rys. 3. wybrano styl
Kolumnowy. Po lewej stronie projektu widoczne sg etykiety z nazwami pol
(bedg one widoczne na formularzu). W polach po prawej stronie widzimy te same
nazwy, ale zamiast nich na formularzu widoczne bedg wartosci pol.

4. Nazwij i zapisz formularz.

Kreator formularzy

Jakie pola maja by¢ umieszczone w formularzu?

Mozesz wybraé spoirad kilku tabel lub kwerend.

Tabele/kwerendy

Tabela: Pagjenci v
Dostepne pola: Zaznaczone pola:
> ;\:r:z;mwsko E FPacjenci - 0 x
>> | |KodPocztowy B B4 BB T B8 M0t
Ulicalr |
Migjscowaié F Magtéwek formularza |
e MNiTelefonu - . % I
== T |[FPacjenci |
1
: |
F Szczegély |
1 T 1 T 1 |
N !\ zwiskp Nazwisko
Rys. 2. Okno Kreatora formularzy o e Imig
2 i T | | | | |
- |<-_d30cz:-3'.'--"‘ Kudpucztu“ | | | |
; oy | - > pola
etyk|ety 4+ i UlicaMr 1
T |‘u1 ejscolvosc Miejscowosé
4 | T i i | f —
z |\ [Telefgnu NrTelefonu
- I
# Stopka formularza
| []

Rys. 3. Formularz w Widoku projektu
¢  Cwiczenie 1.

1. Korzystajac z przyktadu 2., utwdrz formularz wprowadzania danych pacjenta
w bazie Stomatolog z tematu B4. Formularz utwdérz na podstawie tabeli Pacjenci
i nazwij go FPacjenci.

2. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Kreator pomaga w zaprojektowaniu podstawowego wygladu formularza, ktory mozna
nastepnie modyfikowaé w Widoku projektu. Mozemy m.in.: poprawi¢ etykiety widoczne
po lewej stronie formularza (zob. rys. 3.), zmienié potozenie pol, w razie potrzeby zwigk-
szy¢ ich rozmiar, ustali¢ inne parametry czcionki, umiesci¢ lub poprawic tytut w naglow-
ku formularza czy wstawi¢ dodatkowe opisy zwiekszajace czytelnos¢ formularza.

Wykonywanie podstawowych operacji na relacyjnej bazie danych Temat BS
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Przyktad 3. Modyfikowanie formularza

Aby zmodyfikowac formularz, otwdrz go w Widoku projektu.

Po uaktywnieniu wybranego obiektu formularza (np. etykiety, pola), mozna go
przesuwac lub zmienia¢ jego rozmiary. Po wybraniu z menu kontekstowego danego
obiektu polecenia Wtasciwosci otworzy sie okno, w ktorym mozemy zmienia¢ wiele
réznych wtasciwosci pola, np. styl obramowania i zacieniowania, rozmiar i kolor
zastosowanej czcionki.

Na formularzu mozemy umieszczac rozne obiekty: etykiety, pola, obrazy, wykresy.
Aby umiescic na formularzu np. dodatkowy opis (etykiete), skorzystaj z Przybornika

(przycisk lub odpowiednie polecenie wybierane z menu kontekstowego — zob.
rys. 4a) lub z Narzedzi projektowania formularzy (zob. rys. 4b), ktore sg dostepne
w Widoku projektu.

Access MNARZEDZIA PROJEKTO
TWORZENIE DAME ZEWNETRZNE NARZEDZIA BAZY DANYCH PROJEKTOWANIE ROZMIESZ
- £l |
A Xy || EE 28lLogo m
»
5 |kl Aa =1 [T &, ) B Tytut

Dadaj

M\ EEOMW @ = B o

Magtéwek/stopka

Przybornik ¥ X [T PYZ
etykieta —p(Ts [ M L—‘I;l

Aa abl [] 2 @ la

] = SN[ Uzyj kreatorow kontrolek

3= _‘1 Formanty ActiveX

SO I T

Rys. 4a. Przybornik etykieta
Rys. 4b. Narzedzia projektowania formularzy
¢ Cwiczenie 2.
’ sl acjenci - 0O x

1. Popraw wyglad formularza = fromd
utworzonego w éwiczeniu 1. Dane o pacjencie
Postaraj sig, aby formularz pacjenta M jawisko  Kowslsk
wyglgdat podobnie jak na rys. 5. mie o
Zmien kolejnos¢ wyswietlanych pal, PESEL .

dodaj etykiete Adres, zmien tytut na:
Dane o pacjencie itd.

Nr telefonu 717654321

. . Ad
2. Zapisz plik pod ta samg nazwa. res
L, . X Nazwisko Wiosenna 12/5
Wskazowka: Jesli podczas tworzenia
formularza z uzyciem kreatora nie Kod pocziowy [50022
wstawita sie etykieta z tytutem Miejscowosé [ Wroctau]
formularza, nalezy powiekszy¢ obszar Rekord 4 [16225 | » W ve: | % ex itrn | [Wyszukaj |

nagtowka formularza, wstawic etykiete

i wpisa¢ do niej tekst. Rys. 5. Formularz wprowadzania

danych pacjenta w Widoku formularza
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¢ Cwiczenie 3.

1. Otworz plik Stomatolog, zapisany w ¢wiczeniu 1.
2. Tabela 1. przedstawia fikcyjne dane trzech pacjentow. Wprowad? te dane do

N

bazy Stomatolog, korzystajac z formularza Pacjenci. SprawdZ zawarto$¢ tabeli
Pacjenci.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

. . Kod - . ,,

Nazwisko Imig pocztowy Ulica i nr Miejscowosé Telefon PESEL
Kowalski Piotr 50-022 Wiosenna 12/5 Wroctaw 717654321 61052389012
Nowak Ewa 50-020 Radosna 10/2 Wroctaw 717654321 65061532167
Kozinska Jolanta 45-098 Stoneczna 44/7 | Wathrzych 74 6543278 95185098761

Tabela 1. Fikcyjne dane pacjentéw do cwiczenia 3.
Wskazéwki:

* Do kolejnego rekordu przechodzimy, naciskajac odpowiednie przyciski w dolnej

czesci okna formularza (zob. rys. 5., str. 118).

e Aby dopisac nowy rekord, nalezy przej$c za ostatni wyswietlany rekord

formularza, naciskajac odpowiedni przycisk w dolnej czesci okna.

2.2. Formularz z podformularzem

Formularz wprowadzania informacji o pacjencie przygotujemy na podstawie dwoch tabel:
Pacjenci i Wizyty. Tabele te sg potaczone relacjg ,,jeden do wielu”. Aby wyswietla¢ wykaz
wizyt danego pacjenta, uzyjemy formularza z podformularzem, podobnie jak w bazie
o wyscigach konnych.

oY

oy

Przyktad 4. Tworzenie formularza z podformularzem

Chcemy utworzyé formularz wizyt pacjentow.

1. Po uruchomieniu kreatora formularzy z tabeli Pacjenci wybierz pola: Nazwisko,
Imie, Pesel. Wartosci tych pdl bedg widoczne w formularzu gtownym.

2. Ztabeli Wizyty wybierz pola: DataWizyty, GodzWizyty, RodzajWizyty, KosztWizyty.

3. Gdy program zapyta o spos6b wy$wietlania danych, wybierz opcje przez Pacjenci
(dla danego pacjenta majg by¢ wySwietlane jego wizyty).

4. Woybierz uktad formularza, np. dla formularza gtéwnego kolumnowy,
a dla podformularza — tabelaryczny.

5. Nazwij i zapisz formularz i podformularz. Mimo Ze podformularz umieszczony jest
od razu na formularzu, zapisywany jest pod wtasng nazwa.

Cwiczenie 4.

1. Otworz plik Stomatolog, zapisany w éwiczeniu 3. Utworz formularz wprowadzania
danych o wizycie. Formularz nazwij FWizyty, a podformularz — FWizytyPacjenta.

2. Zmodyfikuj wyglad formularza utworzonego za pomocg kreatora, poprawiajac
etykiety, rozmieszczenie pol, zmieniajac parametry formatowania tekstu itp.

3. Zapisz plik pod ta samg nazwa.

Wykonywanie podstawowych operacji na relacyjnej bazie danych Temat BS



= FiVizyty - 0O %
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¥ Nagtdwek formularza
¥ Szczegoly
: T T T T
. Famsim |Nazwisko
! Umié '
N L
2 Pesel
- I
_—m | B L
3 ¥ Nagtowek formularza —
- T T
- z Da‘lﬂm_j‘lxl Godﬂlmaw@‘mll Rtl dlﬂ]!{llzﬂy I | | iKosnimzrrﬂ‘
4-7 ¥ Szczegoly
Rys. 6. Florm”Iarz ; - | Datawizyty |[Gocznawizy §[Rodzawizyty KoszWizyty ‘ =
wprowadzania danych - o — e
0 wizytach (FWizyty) \5| B —— IEV
w Widoku projektu
E FiVizyty =
¥ | wazwisko Kowalski
Imig Piotr
Pesel 61052389012
Wizyty Data wizyly Godzina wizyty Rodzaj wizyty Koszt wizyty -
¥ [2012-03-02 09:30:00) wyrywanie 110
2007-03-02, 09:00:00) wyrywanie 20
Rys. 7. Formularz 2007-03-11 10:00:00] leczenie kanatowe 80
wprowadzania danych [Rekord: 4 4[1z4 »on] % [ [Wyszukaj
0 wizytach (FWizyty) 0 - S ——
. Rekord: 4 4|3z 23 LI I S | Wyszukaj
w Widoku formularza

Zanim zaczniemy wprowadzaé informacje o wizytach wszystkich pacjentéw, dane
pacjentow muszg zosta¢ wprowadzone do tabeli Pacjenci.

¢ Cwiczenie 5.

1. Otworz plik Stomatolog zapisany w ¢wiczeniu 4. Korzystajac z formularza FWizyty,

wprowadz fikcyjne dane o wizytach pacjentow dodanych do bazy w ¢wiczeniu 3.
2. SprawdZ zawarto$¢ obydwu tabel bazy i zapisz plik pod ta samg nazwa.
Wskazdowka: Przyktadowe rodzaje wizyt: wyrywanie, leczenie kanatowe, kontrola
uzebienia, plombowanie, konsultacja.

;,f\ : ~ Wprowadzenie danych nowego pacjenta jest rownoznaczne z dopisaniem
"‘f,f,{&?f\;, nowego rekordu do tabeli Pacjenci, a wizyta pacjenta wigze sie z wprowadzeniem
/>""’” nowego rekordu do tabeli Wizyty. Jest to przyktad przetwarzania danych.

3. Importowanie danych z innych dokumentow
do tabeli bazy danych

Dane sa czgsto przechowywane w dokumentach réznego typu, np. w tabelach arkusza
kalkulacyjnego lub w dokumentach tekstowych. Po odpowiednim przygotowaniu takiego
dokumentu dane mozna importowaé¢ do nowej tabeli bazy danych lub dotacza¢ do ist-
niejacej tabeli. Dane mozna réwniez eksportowac z tabeli bazy danych do tabeli arkusza
kalkulacyjnego lub do pliku tekstowego.

Modut B Wokot dokumentdw komputerowych
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Jesli importujemy dane z tabeli arkusza kalkulacyjnego lub

z dokumentu tekstowego do istniejacej tabeli bazy danych, nalezy pierwszy
wiersz tabeli arkusza lub dokumentu tekstowego przeznaczy¢ na nazwy pol,
ktore muszg byc takie same jak nazwy pol w tabeli bazy.

Cwiczenie 6.

1. Utworz w arkuszu kalkulacyjnym tabele i wprowadz do niej fikcyjne dane
dwudziestu pacjentow. W pierwszym wierszu wprowadz nazwy pol — takie
same jak nazwy p6l w tabeli Pacjenciw bazie Stomatolog. Nie wprowadzaj pola
NrPacjenta— wartosci tego pola zostang wprowadzone automatycznie przez
program Microsoft Access.

2. Zapisz plik pod nazwg Dane pacjentow.

Al v ‘)(1 Nazwisko

1 |Nami5ko _llmie KodPocztowy UlicaNr 5 Miejscowosc 'NrTeIefonu 'Pesel

2 |Zajac Tomasz 53-123 Powstaricow 51 132/7 Wroctaw 600112223 61021298712
3 |Nowak Agnieszka 43-234 Budziszyriska 12/1  Wroctaw 000 897 324 ‘60021298711
4 |wrona Bolestaw  11-234 Paczkowa 2/9 Wrodaw 119900199 77041298712
5 |Kalarus Krzysztof  |45-080 M.Buczka 111 Watbrzych 70 0118223 '30051208712
6 |Kminek Franciszka 34-124 Pabianicka 32/9 Olesnica '066 897 324 '88042298717
7 |Krajewski Kacper 52-300 Zielona 98 Wroctaw "11 2340011 '86021298712
8 |szymczak  Barbara  54-345 Kamienna 98 Wroctaw 709004423 Bsoz1448715
9 |Grabowski Jan 12-342 Olesnicka 30 Wroctaw '066 117 324 '90041233712
10 |[Janik Ewa 65-111 Stysia 12 Gniechowice 212348388 59061929445

Rys. 8. Fikcyjne dane pacjentow zapisane w tabeli arkusza kalkulacyjnego do ¢wiczenia 6.

Przyktad 5. Importowanie danych z arkusza kalkulacyjnego
do istniejgcej tabeli bazy danych

Stomatolog, dla ktérego tworzymy system, cze$¢ danych o pacjentach zapisat
w tabeli arkusza kalkulacyjnego. W tabeli Pacjenci wprowadziliSmy juz trzy rekordy
(w ¢wiczeniu 3.). Teraz dodamy kolejne rekordy do istniejgcej tabeli.
1. Otworz plik bazy danych (tabela, do ktérej bedziemy importowaé dane,
nie powinna byc¢ otwarta).
2. Wybierz opcje pobierania danych zewnetrznych (importowania).
3. W otwartym oknie Pobieranie danych zewnetrznych (Importowanie) odszukaj
i wybierz plik, w kt6rym sg zapisane dane.
4. Otworzy sig¢ okno Kreatora importu arkuszy. Program poprowadzi nas przez
kolejne kroki — wystarczy czytac¢ polecenia i je wykonywac, m.in.:
e Kkliknij pole Pierwszy wiersz zawiera nagtéwki kolumn, je$li program sam
go nie zaznaczyt,
e wybierz sposob i miejsce wstawienia danych (do istniejacej lub do nowej
tabeli) — w przypadku istniejgcej tabeli wybierz nazwe tabeli z listy wyboru
(tu: Pacjenci).
Uwaga: Zaleznie od wersji programu polecenie importowania danych zewnetrznych
mozna znalez¢ w opcji Plik/Pobierz dane zewnetrzne/Importuj lub na karcie
Dane zewnetrzne (grupa Importowanie lub Importowanie i tgczenie, opcja Excel
—gdy importujemy dane z arkusza kalkulacyjnego).

Wykonywanie podstawowych operacji na relacyjnej bazie danych Temat BS



y  Cwiczenie 7.

1. Do tabeli Pacjenci w bazie Stomatolog zaimportuj dane z arkusza kalkulacyjnego
zapisane w pliku Dane pacjentow (Cwiczenie 6.). SprawdZ zawartosc tabeli
Pacjenci.

2. Przejrzyj rekordy, korzystajac z formularza FPacjenci.

3. W menu programu, z ktérego korzystasz, odszukaj opcje sortowania i posortuj je
wedtug nazwiska pacjenta.

4. Zapisz plik pod tg samg nazwg.

W przypadku importowania danych do nowej tabeli, nazwy i typy pél mozna okresli¢
w oknie kreatora. W oknie kreatora mozemy rowniez zlecié, by program sam dodal pole
klucza podstawowego do tabeli, wypelniajac je odpowiednimi warto$ciami.

4. Zastosowanie filtrow

Do prostego wyszukiwania danych mozna stosowac filtry, np. do znalezienia osob o kon-
kretnym nazwisku lub koni konkretnej rasy. Z filtrow korzystamy w podobny sposob, jak
w arkuszu kalkulacyjnym. Kursor nalezy ustawi¢ w polu, dla ktérego chcemy zastosowac
dany filtr.

¢ Cwiczenie 8.

1. Otworz plik, zmodyfikowany w ¢wiczeniu 7., a w nim — formularz FWizyty.

2. Korzystajac z filtrow, sprawd?, jakie wizyty odbyt Piotr Kowalski. Nastepnie
wprowad? dla tego pacjenta informacje o dwdch nowych wizytach.

3. SprawdZ zawartos$¢ tabeli Wizyty (powinny pojawié sie dwa nowe rekordy).
Zwrd¢ uwage na wartosci pola klucza obcego dla wprowadzonych rekordéw
— wartosci te zostaty dopisane automatycznie.

4. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

5. Stosowanie kwerend do wyszukiwania informacji

Za pomocy filtrow mozemy wykona¢ tylko proste wyszukiwanie (wedtug jednego pola,
w jednej tabeli), natomiast kwerendy umozliwiajg ztozone wyszukiwanie wedlug wielu
pol z jedne;j tabeli lub kilku tabel.
PR LA
;—,”hﬁj , Kwerenda (zapytanie) pobiera z bazy danych dane spetniajgce okre$lone
e~ kryterium. Kwerendy zapisywane sg jako instrukcje jezyka SQL.

N\ e
Program Access posiada gotowe narzedzia umozliwiajace two-

ok rzenie kwerend. Nie musimy zna¢ instrukcji jezyka SQL, aby two-

(zang. Structured

Query Language) rzy¢ zapytania i wyszukiwac potrzebne dane.
— strukturalny Najczgsciej uzywanym rodzajem kwerend jest kwerenda wy-
jezyk zapytan bierajaca, ktora stuzy do wybierania danych z jednej tabeli lub
wykorzystywany z kilku tabel bazy danych i wyswietlania wynikow w postaci arku-

do obstugi baz danych. sza danych. W wyniku zapytania powstaje tzw. dynamiczny zestaw

wynikow. Mimo Ze na ekranie widzimy tabel¢ z wynikami (arkusz

Modut B Wokot dokumentdw komputerowych



danych), nie jest ona zapisywana w bazie danych. Przechowywany jest jedynie ciag in-
strukcji jezyka SQL, pozwalajacy na utworzenie tabeli. Kwerendg¢ mozemy zapisac 1 wie-
lokrotnie z niej korzystac.

VA%
;‘—/}\ﬁﬁ: ~ Kwerendg wybierajacg mozemy utworzy¢ na podstawie jednej tabeli lub
“arnY~ . Kilku tabel. Zrodtem danych dla kwerendy moze byé rowniez inna kwerenda

/\'2:'”‘" (lub kwerendy). Wybor konkretnych pol z kazdej tabeli zalezy od tego,
~ z ~ jakie informacje chcemy uzyskac¢ w wynikach kwerendy.
v F‘*,p: Kryterium mozna okresli¢ dla jednego pola lub dla kilku pol.

/ Aby utworzyé kwerende wybierajaca, nalezy:
© * wybraé opcje tworzenia kwerendy lub skorzystac z Kreatora kwerend,
* wybrac tabele lub kwerendy, na podstawie ktdrych bedzie tworzona kwerenda,
* wybrac pola, ktore powinny sie pokaza¢ w wyniku dziatania kwerendy,
e wpisac kryterium dla danego pola lub kryteria dla kilku p6l,
* nazwac i zapisa¢ kwerende.

J‘f Przyktad 6. Tworzenie kwerendy wybierajgcej na podstawie dwdch tabel
\

Zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w temacie B4 (str. 109) dla bazy Stomatolog,

w wyniku dziatania kwerendy chcemy otrzymac informacje, ktérzy pacjenci byli

danego dnia na wizycie, jakie zabiegi zostaty przeprowadzone i jaki byt ich koszt (tzw.

raport dzienny). Do tak postawionego zapytania potrzebne sg dane z obydwu tabel:

Pacjencii Wizyty. Kwerende utworzymy w Widoku projektu.

1. Po wybraniu tworzenia kwerendy w Widoku projektu otworzy sie okno podobne
do okna pokazanego narys. 9.

2. Jako Zrodto danych wybierz tabele: Wizyty i Pacjenci.

3. W wyniku dziatania kwerendy chcemy otrzymac informacje o wizycie, wiec
z tabeli Wizyty wybierz pola: NrPacjenta, DataWizyty, RodzajWizyty, KosztWizyty.
Brakujace dane (czyli pola Nazwisko, Imig) dobierz z tabeli Pacjenci.

4. Chcemy otrzymac wizyty z biezacego dnia, dlatego kryterium wstaw dla pola
DataWizyty, wpisujac w polu Kryteria: Date(), czyli funkcje, ktdrej wartoScig jest
biezgca data.

= KWizyty - 0 x
[«
Pacjenci
* = Wizyty
7 NrPacjenta \”: i *
Mazwisko ' | N NrPagjenta
|mie = DataWizyty
KodPocztowy GodzinaWizyty
UlicaNr - RodzajWizyty
KosztWizyty
-
4 »
Pole: | NrPagjenta w | Nazwisko Imig DataWizyty RodzajWizyty KosztWizyty
Tabela: | Wizyty Pacjenci Pagjenci Wizyty Wizyty Wizyty
Sortuj:
Pokaz
Kryteria: Date()
lub:

Rys. 9. Przyktadowa kwerenda w Widoku projektu do cwiczenia 9.
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¢ Cwiczenie 9.

1. Przygotuj kwerende, korzystajac z przyktadu 6. (str. 123). Zapisz kwerende
pod nazwg KWizyty.

2. Korzystajac z formularza FWizyty, wprowadz kilka nowych rekorddw z danymi
0 wizytach z biezacego dnia.

3. Przejrzyj zestaw wynikow zapytania w arkuszu danych.

4. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

= KWizyty - O x
NrPacjenta - | Nazwisko - Imie - _ RodzajWizyty - | KosztWizyty -
12| Grabowski Jan 2015-01-10 leczenie kanatowe 90
8 Kalarus Krzysztof 2015-01-10 plombowanie 110
9 Kminek Franciszka 2015-01-10 kontrola uzebienia 40
10 Krajewski Kacper 2015-01-10 wyrywanie 150
*

Rys. 10. Wynik dziatania kwerendy wybierajgcej do ¢wiczenia 9.

= KWizyty - o x
SELECT Wizyty.NrPacjenta, Pacjenci.Nazwisko, Pagenci.lmie, Wizyty, DataWizyty, Wizyty. RodzajWizyty, Wizyty KosztWizyty »
FROM Pacjenci INNER JOIN Wizyty ON Pacjenci.NrPacjenta = Wizyty.NrPacjenta
lWHERE (((Wizyty.DataWizyty)=Date(]);

Rys. 11. Instrukcja jezyka SQL wykonujgca kwerende do ¢wiczenia 9.

Mozna réwniez tworzy¢ kwerendy, w ktorych nie okreslamy konkretnych kryteriow
dla pol, tylko wybieramy okreslone pola z bazy.

¢ Cwiczenie 10.

>

1. W bazie Stomatolog, zapisanej w ¢wiczeniu 9., utworz kwerende, ktéra
wys$wietli nastepujace informacje o pacjentach: imig, nazwisko, numer PESEL.
Zapisz kwerende pod nazwg KPesele.

2. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

6. Przedstawianie danych za pomoca raportow

Raporty stuza do przedstawiania danych zawartych w tabelach i otrzymywanych w wy-
niku dziatania kwerendy. Podobnie jak w przypadku formularza, bardzo wazne jest przy-
gotowanie czytelnej formy raportu.

N T

;ﬁ‘,}éf ~ Jesli chcemy wydrukowac zestawienie wszystkich rekordéw, przygotowujemy
“arsY . raport na podstawie tabeli (tabel). Natomiast gdy chodzi o zestawienie wybranych

/>'"_"“'“~ rekorddw, przygotowujemy raport na podstawie kwerendy (kwerend).
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Przyktad 7. Przygotowanie raportu ewidencji wizyt pacjentéw z biezgcego dnia

W raporcie przedstawimy wyniki dziatania kwerendy utworzonej w ¢wiczeniu 9.

1. Z okna obiektéw bazy wybierz tworzenie nowego raportu. Skorzystamy
z Kreatora raportéw. Jako Zrodto danych wybierz kwerende KWizyty.

2. Wybierz pola, ktdre majg by¢ umieszczone w raporcie: Nazwisko, Imieg,
RodzajWizyty i KosztWizyty.

3. Wybierz sposdb wyswietlania danych: przez Pacjenci, co oznacza, ze dla danego
pacjenta beda wysSwietlone pozostate dane: rodzaj wizyty i jej koszt.

4. Czytaj kolejne polecenia kreatora i wykonuj je, m.in.: pomii grupowanie rekordéw
i wybierz ukfad raportu.

5. Wpisz tytut raportu: RPacjenci. Raport bedzie widoczny pod tg nazwg w wykazie
obiektéw bazy. Tytut w nagtéwku raportu zmien na Ewidencja wizyt pacjentow.

Uwagi: Po przygotowaniu raportu z wykorzystaniem kreatora nalezy go dopracowac
w Widoku projektu. Raport mozna przygotowywac od razu w tym widoku, wybierajac
odpowiednig opcje.

o RPacjenci - O =

- Nagtowek raportu -

wjlherqawh | i e - !

& Nagtowek strony

I I I
|N|bzwi#ko ! ! | |I|h1iq ! !| Data Rodjajw1zv‘tv |I(os{zt wizy‘ty| ‘ ‘

# Nazwisko - naghowek

razwisko I

* Szczegoty |
| ‘ | | | | | [Datawizyty | | |RodzajWizytv ||Koszt\l'| | |
[

# Stopka strony

[ L1 [T [T 1T \ [T 1T \ [ \ [ [
‘:Now{) ‘ | ="Strona" & [Page] &"z" & [Pages]|
# Stopka raportu

-

[«] | L

Rys. 12. Przyktadowy raport w Widoku projektu

= RPacjenci - B %
Ewidencja wizyt pacjentow

Nazwisko Imie Data Rodzaj wizyty Koszt wizyty

Grabowski Jan
2015-01-10 leczenie kanatowe 90

Kalarus Krzysztof
2015-01-10 plombowanie 110

Kminek Franciszka |
2015-01-10 kontrola uzebienia 40

Krajewski Kacper
2015-01-10 wyrywanie 150

10 stycznia 2015 Stronalzl

Rys. 13. Przyktadowy raport w Widoku raportu
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¢ Cwiczenie 11.

1. Korzystajac z przyktadu 7., utwdrz w bazie Stomatolog raport dotyczacy
wizyt pacjentdw z biezgcego dnia. Pamigetaj o wprowadzeniu kilku rekordéw
z biezacego dnia (Cwiczenie 9.), poniewaz inaczej raport bedzie pusty.

2. Obejrzyj raport w Podgladzie wydruku i zapisz go pod nazwg RWizyty.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwg

Raport, ktory utworzylismy na podstawie kwerendy wys$wietlajacej informacje o wi-
zytach z biezacego dnia (KWizyty), moze stuzy¢ do wyswietlenia rowniez innych warto$ci
p6l umieszczonych w projekcie raportu. Na przyktad mozemy wyswietli¢ wszystkie wi-
zyty wszystkich pacjentow, wizyty pacjentow z danego dnia, wizyty danego pacjenta czy
wizyty, podczas ktorych wykonywany byt konkretny zabieg, np. plombowanie. Wystarczy
tylko zmieni¢ lub usungé odpowiednio kryterium dla okreslonych pol w kwerendzie.

¢  Cwiczenie 12.

N

1. Korzystajac z projektu raportu utworzonego w ¢wiczeniu 11., wySwietl wszystkie
wizyty wszystkich pacjentéw. Zastandw sig, w jaki sposdb nalezy zmieni¢ warunki
w kwerendzie KWizyty.

2. Zapisz plik pod tg samg nazwag.

1. Przygotowywanie korespondencji seryjnej

Program Microsoft Access nie posiada wtasnych mechanizméw stuzacych do przygoto-
wywania korespondencji seryjnej (m.in. listow, etykiet adresowych, kopert), ale stanowi
dobre narzedzie w potaczeniu z edytorem tekstu.

:—/"h—f W przypadku korespondencji seryjnej dane z bazy nie sg eksportowane
:,,,,,{\c:,\;_ do edytora tekstu — edytor pobiera dane z tabeli lub kwerendy i dotgcza je
/>',_"’” do opracowanego przez nas szablonu listu lub etykiety.

Treé¢ listu Iub etykiety tworzymy w edytorze tekstu, umieszczajac w niej odwota-
nia do odpowiednich pol bazy danych, np. Imig¢ 1 Nazwisko (zob. rys. 14a). Po zakoncze-
niu tworzenia korespondencji seryjnej (polaczeniu dokumentu tekstowego ze zrodtem
danych), w miejscu wstawienia pol beda wyswietlaty si¢ konkretne imiona i nazwiska
(zob. rys. 14c¢).

/ Aby utworzyé korespondencje seryjna, nalezy:
© * wybraé opcje tworzenia korespondenciji seryjnej

(mozna skorzystac z kreatora),

e wybrac rodzaj korespondencii, np. listy, etykiety, koperty,

e wybrac zrodto danych, np. baze danych, a w nigj tabeleg,

o wstawi¢ do dokumentu tekstowego odpowiednie pola z tabeli,
np. nazwisko, imie, adres odbiorcy,

e zakoriczyc¢ tworzenie korespondencji seryjne;j.
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Poza bazg danych, utworzong w programie Microsoft Access, zrodlem danych dla ko-
respondencji seryjnej moga by¢ np. kontakty z ksigzki adresowej, utworzonej w progra-
mie Microsoft Outlook lub dane zapisane w tabeli arkusza kalkulacyjnego.

Opcje tworzenia korespondencji seryjnej mozna znalez¢ w menu Narzedzia lub
na karcie Korespondencja. Mozemy skorzysta¢ z przygotowanych przez program szablo-
néw listow seryjnych lub przygotowaé wiasny list.

, Cwiczenie 13.

1. Korzystajgc z Pomocy programu Microsoft Word, zapoznaj sie ze sposobem
tworzenia listu seryjnego.

2. Przygotuj list seryjny do wszystkich pacjentéw z bazy Stomatolog. Do tresci listu
wstaw w odpowiednie miejsce dane z pola Imig i Nazwisko z tabeli Pacjenci.

3. SprawdZ, czy zostaty przygotowane automatycznie listy dla wszystkich pacjentéw
- przejrzyj listy w Podgladzie wydruku.

4. Zapisz dokument w pliku pod nazwg Listy.

H Pacjenci - 0 %
| NrPacjenta - | Nazwisko -t  Imie ~ | KodPocztowy - | UlicaNr - Miejscowos - NrTelefonu - Pesel - [«

12 Grabowski Jan 12-342 Olesnicka 90 Wroctaw 066117324 950041233712

13 Janik Ewa 65-111 Stysia 12 Gniechowice 21 2343888 59061529445

17 Kaczka Stefan §5-014 Zielona 9/23 Zerniki 73 0122287 87022398712

8 Kalarus Krzysztot 45-680 M.Buczka 111 Watbrzych 700118223 80051208712

9 Kminek Franciszka 34-124 Pabianicka 32/9 Olesnica 066 897 324 88042298717

24 Kogut Marian 53-200 Biata 23 Wroctaw 10 6822324 87021298712

20 Kotlarska Anna 51-143 Kamieriskiego 13/9 Matuszow 700145200 95021333333

2 Kowalski Piotr 50-022 Wiosenna 12/5 Wroctaw 717654321 61052389012

4 Kozinska Jolanta 45-098 Staneczna 44/7 Watbrzych 746543278 95185098761

10 Krajewski Kacper 52-300 Zielona 98 Wroctaw 11 2340011 86021298712

15| Krawczyk Maria 45-167 Wieczysta 45/9 Wroctaw 200 897 324 56021298717

22 Leszczyriski  Tadeusz 34-987 Pocztowa9/6 Zerniki 710400119 61022543212

14 Matyga Jakub 23-456 Piysia 98/3 Wroctaw 700112223 99111277712

| 3 Nowak Ewa 50-020 Radasna 10/2. Wroctaw 717654321 65061532167
__J 6 Nowak Agnieszka 43-234 BudziS{yﬁska 1%1 Wroctaw 000897324 60021298711 [,

Rekord: W 4[1z23 | » M ¥ | ¥ Bez filtru HWySZUKEJ [T \ \ ] [+]
N\ \

Rys. 14a. Tabela, z ktdrej pobierane sg dane

N

«imig» «Nazwisko» Jan Grabowski
Pragniemy poinformowac, ze od 1 pazdziernika 2012 r. zmienia Pragniemy poinformowac, ze od 1 pazdziernika 2012 r. zmienia
sie adres gabinetu stomatologicznego na: Wroclaw, ul. Fioletowa 34. sie adres gabinetu stomatologicznego na: Wroclaw, ul. Fioletowa 34.
Za powstate utrudnienia przepraszamy. Za powstale utrudnienia przepraszamy.
Pozdrawiamy serdecznie Pozdrawiamy serdecznie
Lekarze stomatolodzy Lekarze stomatolodzy
Rys. 14b. List seryjny z widocznymi polami Rys. 14c. Przyktadowy list seryjny wypetniony
z tabeli bazy danych do ¢wiczenia 13. danymi pobranymi z tabeli do ¢wiczenia 13.
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'd Warto zapamietaé

W programie Microsoft Access wszystkie obiekty bazy danych (tabele,
formularze, zapytania, raporty) oraz wszystkie dane wprowadzone do tabel sg
zapisywane w jednym pliku.

Formularze stuzg do wprowadzania danych i przegladania danych.
Korzystajac z kwerendy wybierajacej, mozemy pobrac dane z jednej tabeli lub
z kilku tabel. Mozemy ustali¢ kryterium dla jednego pola lub dla kilku p6l.

Za pomocg raportu prezentujemy dane zawarte w tabelach i otrzymane w wyniku
dziatania kwerendy.

Do tabel baz danych wykonanych w programie Microsoft Access mozna
importowac (pobierac) dane z innych dokumentow, przygotowanych

np. w arkuszu kalkulacyjnym.

W edytorze tekstu (np. Microsoft Word) mozna przygotowywac listy seryjne

i etykiety adresowe, pobierajac dane np. z tabel opracowanych w programie
Microsoft Access.

Pytania i polecenia

1.

oo

2.

Modut B

Do czego stuzg formularze?

2. Czym rdzni sie formularz prosty od formularza z podformularzem?
3.
4. Czym rozni sie wyszukiwanie danych za pomocag filtréw od zastosowania do tego

W jaki spos6b nalezy przygotowac formularz z podformularzem?

celu kwerend?

W jaki spos6b nalezy przygotowaé kwerende wybierajgca?

Jakie jest zastosowanie raportow? W jaki sposéb mozna szybko przygotowaé
raport?

Otrzymates liste z danymi nowych pacjentdw, zapisanymi w tabeli arkusza
kalkulacyjnego. Omow, w jaki sposob nalezy umiescic¢ te informacje w tabeli
Pacjenci w bazie Stomatolog.

Wyjasnij, w jaki sposob mozna przygotowac list seryjny do osob, ktdrych dane sg
zapisane w tabeli bazy danych.

Zadania
1.

Korzystajac z raportu RWizyty, utworzonego w ¢wiczeniu 11., wySwietl wszystkie
wizyty pacjenta o nazwisku Kowalski.
W bazie Stomatolog wyszukaj:
a. pacjentow, ktdrzy mieli wykonywane leczenie kanatowe lub plombowanie,
b. pacjentow, kt6rzy za wizyte zaptacili mniej niz 100 zt i mieszkaja

we Wroctawiu.
W wyniku dziatania kwerendy wyswietl: nazwisko i imig pacjenta, date wizyty,
rodzaj wizyty i jej koszt.
Wskazdéwka: Wprowad? kilka dodatkowych rekordéw z odpowiednimi danymi.
W bazie Stomatolog utworz kwerende i raport wedtug wtasnego pomystu.
Otworz plik Stadnina, zapisany w zadaniu 1. (w temacie B4, str. 114). Korzystajac
z przyktaddw 2-3 (z tematu BS, str. 117-118), zaprojektuj formularze do
wprowadzania informacji o koniach (FKonie) i wyscigach (FWyscigi). Zapisz plik
pod tg samg nazwa.
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10.

11.

Korzystajac z przygotowanych w zadaniu 4. formularzy, wprowadz informacije

o0 dwudziestu koniach i ich wyscigach (mozesz skorzystac¢ z rys. 1ai 1b

z tematu B4, str. 115-116). Zapisz plik pod tg samg nazwg.

Otworz plik Stadnina, zmodyfikowany w zadaniu 5., a w nim — formularz FWyscigi.
Korzystajac z filtrow, sprawdZ, w jakich wyscigach brat udziat kori o imieniu
Marcel. Nastepnie wprowad? dla tego konia informacje o nowych wyscigach,
ktdre odbyty sie w Warszawie 15.04.2015 r.; w drugiej gonitwie kon zajat czwarte
miejsce (jeZdziec Ziadas), a w czwartej — drugie (jeZzdziec Kowalczyk). Sprawd?
zawartosc tabeli Wyscigi (powinny zosta¢ wprowadzone dwa nowe rekordy).
Zwr(¢ uwage na wartosci pola klucza obcego dla wprowadzonych rekordow

— wartosci te zostaty dopisane automatycznie. Zapisz plik pod tg samg nazwa.
Utwdrz w bazie Stadnina, zapisanej w zadaniu 6., kwerende wybierajgca z bazy
danych te konie, ktére braty udziat w wyscigach w Pardubicach (mozesz wybraé
tez inng miejscowosc). Przygotuj na podstawie tej kwerendy odpowiedni raport.
Zapisz plik pod tg samg nazwa.

W bazie Stadnina zapisanej w zadaniu 7. utwo6rz kwerende wedtug wtasnego
pomystu i na jej podstawie przygotuj raport.

Wyszukaj w bazie Stadnina konie, kt6re zdobyty pierwsze miejsce w pierwszej lub
drugiej gonitwie w dowolnych zawodach. W wyniku dziatania kwerendy wy$wiet!
imie konia, miejscowos¢ i date zawodow.

Otworz plik Magazyn dZzemdw, zapisany w zadaniu 2. (w temacie B4). Zaprojektuj
formularze do wprowadzania danych klientdw (FKlienci) i realizacji zamowien
(FZamdwienie). Utworz kwerende (KDZzem) wySwietlajaca klientow, kt6rzy
zamowili dzem truskawkowy.

Otwérz plik Zawody sportowe, zapisany w zadaniu 3. (w temacie B4). Zaprojektuj
formularze do wprowadzania danych zawodnikdw i zawodow, w kt6rych
uczestniczyli. Utwadrz kwerende wysSwietlajgcg wykaz zawodow odbywajgcych sie
w wybranej miejscowosci i przygotuj na jej podstawie raport.

Dla zainteresowanych

12.

13.

14.

Korzystajac z Pomocy programu Microsoft Access, zapoznaj sie z zasadami
przygotowywania etykiet adresowych. Nastepnie przygotuj etykiety adresowe dla
pacjentéw z bazy Stomatolog.
Zaprojektuj baze danych: ustal zbiory informacji, zastanow sie nad rzeczywistymi
powigzaniami miedzy grupami informacji, okresl wymagania bazy, zaplanuj pola
i tabele. Zdefiniuj odpowiednie klucze i relacje. Wybierz jeden temat:
a. sekretariat szkolny (np. informacje o klasach, przedmiotach, nauczycielach,
wychowawcach),
b. hurtownia kosmetykdw (np. informacje o dostawcach, kosmetykach, realizacji
dostaw),
c. magazyn ksigzek (np. informacije o ksigzkach, odbiorcach, wydaniu
Z magazynu).
Zaprojektuj i utworz baze danych (zbiory informacji, tabele, pola, relacje,
formularze, kwerendy i raporty), okreslajgc samodzielnie jej cel i wymagania.
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