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Cele edukacyjne

*  Poznaniepodstawowych zasad wykonywaniaprostych obliczen zapomocaarkuszakalkulacyjnego.

* Poznanie zasad tworzenia tabeli, wprowadzania danych do komorek arkusza i tworzenia prostych
formut.

» Korzystanie z funkcji arkusza kalkulacyjnego: SUMA.

Proponowany czas realizacji — 3 godz.

Wskazowki metodyczne

» Temat rozpoczynamy od pokazania mozliwosci wykonywania obliczen w programie Kalkulator.
Nie nalezy jednak poswigcac zbyt wiele czasu na omawianie tego narzedzia. Wystarczy ¢wicze-
nie pokazujgce m.in. sposob wprowadzania liczb i operatorow dziatan (poprzez kliknigcie mysza
odpowiedniego przycisku na ekranie monitora lub wprowadzenie odpowiedniego znaku z kla-
wiatury). Nalezy zwroci¢ uczniom uwage, ze pami¢¢ w programie Kalkulator dziala podobnie
jak pamie¢ w kalkulatorze kieszonkowym.

* Na pierwszej lekcji z tego tematu zapoznajemy uczniow z tabelg arkusza kalkulacyjnego. Warto
skorzysta¢ z przygotowanego wczesniej arkusza kalkulacyjnego z tabelg zawierajaca duza liczbe
danych i na jej podstawie pokaza¢ budowg arkusza. Mozna przygotowa¢ wezesniej wydruk jed-
nej strony (fragmentu tabeli). Uczen powinien zrozumie¢, ze podobnie, jak w przypadku doku-
mentdéw tekstowych, na ekranie widoczny jest tylko fragment dokumentu.
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Uczniowie dowiadujg si¢, ze kazda komorka identyfikowana jest poprzez adres, ale pierwsze ¢wi-
czenia wykonuja na konkretnych warto$ciach wpisywanych do komorek. Zapis formuty poznaja
natomiast na przyktadzie sumowania kilku liczb. Nast¢pnie poznaja stosowanie funkcji SUMA.
Nalezy czgsto przypomina¢ uczniom posta¢ formuty w arkuszu kalkulacyjnym (m.in. o znaku
réwnosci na poczatku). Uczniowie powinni rowniez utrwala¢ okreslenie formuta.

Zasady wprowadzania danych do arkusza kalkulacyjnego, ich usuwania i poruszania si¢ po
komorkach trzeba omawia¢ w trakcie wykonywania ¢wiczen. Uczniowie wykonuja niektore
czynno$ci intuicyjnie i zazwyczaj wpisujg dane bezposrednio do komorki. Mozna wyttumaczy¢
im, ze dane wprowadzane do komorki, widoczne sg takze w pasku formuty. Mozna je tam réw-
niez wpisywac i poprawia¢, po wczesniejszym uaktywnieniu odpowiedniej komorki.

Uczniowie powinni zapami¢tac, ze formuty arkusza kalkulacyjnego nalezy poprzedzi¢ znakiem
rownosci. Wyjasniamy, ze w formule mozna uzywac¢ konkretnych wartosci i adreséw komorek.

W tym temacie omawiamy réwniez podstawowe wiasno$ci arkusza kalkulacyjnego (podane
w ramkach na str. 8 1 9). Uczniowie zapoznaja si¢ z nimi i utrwalaja je, wykonujac konkretne
¢wiczenia. Nalezy zwraca¢ uczniom uwage m.in. na posta¢ formuly wykonujacej te same obli-
czenia dla ré6znych danych po skopiowaniu. Powinni sami zauwazy¢, ze ogolna posta¢ formutly
nie zmienia si¢, a zmieniajg si¢ tylko adresy komorek. Przy okazji uczniowie przypominajg row-
niez zasade kopiowania przez Schowek. Celowo nie wprowadzamy okreslenia: adres wzgledny,
ktore na tym etapie byloby dla uczniéw niezrozumiate. Nie omawiamy réwniez innych sposobow
adresowania: bezwzglednego i mieszanego. Te zagadnienia beda omawiane w klasie VII.

Uczniowie powinni uczy¢ si¢ poprawnego zaznaczania zakresu komoérek — ta umiejetnosé przyda
im si¢ podczas pracy w arkuszu kalkulacyjnym, m.in. podczas korzystania z funkcji, tworzenia
wykresow, formatowania komorek.

Nalezy zwroci¢ uwage na poprawny sposob wprowadzania liczb do komorek arkusza kalkulacyj-
nego. Jest to istotne, gdy chcemy zastosowac na przyktad funkcje SUMA — dane, ktére chcemy
zsumowac, powinny by¢ wprowadzone do jednej kolumny lub jednego wiersza.

Btedy i problemy uczniow

Uczniowie poczatkowo nie zauwazaja, ktorg komorke wskazuje kursor.

Niektorzy uczniowie majg problem z zaznaczeniem zakresu komorek — obawiajg sie, ze nie objeli
pierwszej zaznaczanej komorki, poniewaz nie podswietla si¢ ona tak, jak pozostale komorki
w zakresie.

Niektorzy uczniowie maja problem z odpowiednim uchwyceniem i przeciggnigciem kursora
pojawiajacego si¢ w prawym dolnym rogu zaznaczonego zakresu komorek, stuzacego do auto-
matycznego ich numerowania.

Niektorzy uczniowie nie potrafig utworzy¢é poprawnie (nawet prostej) formuly zawierajacej
adresy komorek. Wpisuja konkretne wartosci, zamiast adresu komorki.

Czgsto zapominaja, ze wystarczy skopiowa¢ formute do kolejnych komorek, aby uzyskac te same
obliczenia dla r6znych danych. Zdarza sig, ze pisza formule za kazdym razem od nowa.
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Wskazowki do niektdrych éwiczen, pytan i zadan

4

Cwiczenie 1. — wynik obliczen: 2276; mozna pokaza¢ uczniom, jak korzysta si¢ z pamigci w progra-
mie Kalkulator; proponujemy nastgpujacy sposob wykonania ¢wiczenia:

* wykonujemy mnozenie liczb 16 1 22, klikajac kolejno przyciski 1, 6, *, 2, 2, =

» wartos$¢ otrzymanego iloczynu (352) zapisujemy w pamieci, klikajac przycisk MS,

(Uwaga: Aby wyczysci¢ pole wyswietlacza, nalezy klikna¢ przycisk C, ale nie jest to konieczne — gdy

zaczniemy wpisywac¢ nowe liczby, poprzednio wys$wietlany zapis zniknie.)

* wykonujemy dodawanie liczb 25 1 48, klikajac kolejno przyciski 2, 5, +, 4, 8, =, wynik sumowania
(73) mnozymy przez liczbe 36, klikajac kolejno przyciski *, 3, 6, =,

* od wartosci otrzymanego iloczynu (2628) odejmujemy liczbe zapisang w pamigci (352), klikajac
kolejno przyciski —, MR, =1 odczytujemy na wyswietlaczu wynik: 2276.

Aby wyczysci¢ pamigé, nalezy klikng¢ przycisk MC.

Cwiczenie 5. — odp. (punkt 2.): w formule w komérce B4 widoczna jest nazwa funkcji SUMA i okre-
Slony jest zakres komorek, ktore zostalty zsumowane.

Cwiczenie 6. — odp. (punkt 1.): w komoérce B4, po nacisnigciu klawisza Enter, pojawi sie nowy wynik
sumowania (11162).

Cwiczenie 7. — odp. (punkt 3.): postaé¢ formuly po skopiowaniu nie zmienita si¢; zmienity sie odpo-
wiednio adresy komorek zawarte w formule.

Cwiczenie 9. — nalezy zaznaczy¢ komoérke C2 i wskazaé maty czarny kwadracik w jej prawym dol-
nym rogu, nacisng¢ lewy przycisk myszy i przeciagna¢ w dot do komoérki C20.

Zadanie 1. — nalezy zaznaczy¢ komorki od B4 do B12 i nacisng¢ przycisk Autosumowanie lub umie-
sci¢ kursor w komoérce B13 1 klikngé dwukrotnie przycisk Autosumowanie. Aby skopiowa¢ formute
do pozostatych komoérek, wystarczy uchwyci¢ maty czarny kwadracik, ktory pojawi si¢ w prawym
dolnym rogu po zaznaczeniu komorki B/3, i przeciggna¢ w prawo do komorki F/3.

Zadanie 2. — aby obliczy¢ warto$ci poszczegélnych wygranych, nalezy w komoérce C2 wpisaé
formute =42*B2, a nastepnie skopiowac¢ ja do pozostalych komoérek. W tym celu nalezy uchwy-
ci¢ maty czarny kwadracik, ktory pojawi si¢ w prawym dolnym rogu po zaznaczeniu komorki C2,
1 rzeciggna¢ w dot do komorki C13. Aby obliczy¢ wartos¢ wszystkich wygranych, nalezy zaznaczy¢
komorki od C2 do Ci3 i klikng¢ przycisk Autosumowanie.

Zadanie 6. — dodatkowo mozna poleci¢ uczniom wprowadzenie odpowiedniego napisu obok komorki,
w ktorej umieszczg wynik obliczen. Uczniowie mogg tez obramowac tabelg z danymi 1 sformatowac
jej zawartosc¢.

Zadanie 8. —nalezy zwrdci¢ uczniom uwagg, iz w przypadku obliczania $redniej liczby uczestnikow,
nalezy zaokragla¢ liczby do calo$ci, poniewaz chodzi o osoby. Nastepnie nalezy wyjasnic, w jaki spo-
sOb zmienia si¢ format komorek. Uczniowie powinni zmieni¢ format komorek, w ktorych obliczane
sa $rednie, na Liczbowy bez miejsc po przecinku (zero miejsc dziesigtnych).
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Dodatkowe pomoce dydaktyczne

+ Pliki do wykonywania ¢wiczen i zadan dostgpne sa poprzez wyszukiwarke materiatow na stronie
wydawnictwa MIGRA: https:/www.migra.pl/?a=wyszukiwarka _materialow.

* Prezentacja Obliczenia.

Przyktadowe scenariusze

Lekcja 1. Budowa arkusza kalkulacyjnego 1 formuty
Lekcja 2. Stosowanie kopiowania formut
Lekcja 3. Sztuczki w arkuszu kalkulacyjnym
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Lekcja 1. (temat 1.):

Budowa arkusza kalkulacyjnego i formuty

Podstawa programowa

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych. Uczen:

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania problemdw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu oraz
grafiki, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnej) na swoim komputerze lub w chmurze,
wykazujgc sig przy tym umiejetnosciami:

¢) korzystania z arkusza kalkulacyjnego w trakcie rozwigzywania zadar zwigzanych z prostymi obliczeniami:

wprowadza dane do arkusza, formatuje komdrki, definiuje proste formuty i dobiera wykresy do danych i celow
obliczen,

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:

1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny
pracy;

Wiedza i umiejetnosci

podstawowe
Uczen:

wykonuje obliczenia na kal-
kulatorze komputerowym:;

zna budowe arkusza kal-
kulacyjnego i okresla poje-
cia: arkusz kalkulacyjny,
komodrka, adres komorki,

rozszerzajace
Uczen:
sprawnie korzysta z pro-

gramu Kalkulator;

samodzielnie tworzy for-
muty oparte na adresach
komorek;

Tresci, pytania,
éwiczenia i zadania
z podrecznika

temat 1. z podrecznika
(str. 5-8);

¢wiczenia 1-6 (str. 5-8);
pytania 1-6 (str. 11)

Uwagi o realizacji,
formy pracy na lekcji,
dodatkowe pomoce

krétkie wprowadzenie,
pokaz z wykorzystaniem
projektora, samodzielna
praca z podrecznikiem,
wykonywanie ¢wiczen

i zadan

! korzysta z Pomocy do
zakres komarek; programu
wprowadza do komorek

dane liczbowe i teksty;

tworzy proste formuty,

w ktorych uzywa adresow

komarek;

stosuje funkcje SUMA

Przebieg lekciji:

1. Nauczyciel podaje temat i cel lekcji. Korzystajac z pytan Warto powtorzyc¢ (str. 5), uczniowie

przypominajg materiat potrzebny do lepszego zrozumienia lekc;ji.

2. Nauczyciel poleca uczniom uruchomienie programu Kalkulator. Nauczyciel lub wybrany uczen

wyjasnia krdtko, w jaki sposob korzysta si¢ z tego programu.

3. Uczniowie wykonuja proste obliczenia na kalkulatorze komputerowym (¢wiczenie 1.). Powinni
zauwazy¢, ze przypomina on zwykty kalkulator. Uczniowie odpowiadajg na pytanie podane

w ¢wiczeniu 1 proébuja uzasadni¢ swojg odpowiedz.

4. Na postawie przygotowanego wezesniej pliku arkusza kalkulacyjnego nauczyciel omawia budowe
arkusza kalkulacyjnego. Systematyzuje podstawowe pojecia dotyczace arkusza kalkulacyjnego:
komorka, adres komorki, zakres komorek, formuta. Nauczyciel wyjasnia, jak uruchomi¢ arkusz

kalkulacyjny i poleca wykonanie ¢wiczenia 2.

5. Nauczyciel objasnia, za pomoca jakich operator6w wykonuje si¢ proste dzialania arytmetyczne

w arkuszu kalkulacyjnym oraz do czego stuzy znak réwnos$ci w programie Microsoft Excel.
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6. Uczniowie wykonujg ¢wiczenie 3. 1 porownujg otrzymane wyniki z uzyskanymi w ¢wiczeniu 1.

7. Nauczyciel, korzystajac z projektora, wyjasnia sposob tworzenia formut z wykorzystaniem adre-
sow komorek. Uczniowie wykonujg ¢wiczenie 4.

8. Nauczyciel, korzystajac z projektora, ,.krok po kroku” prezentuje przyktad 1. Nastgpnie poleca
uczniom wykonanie ¢wiczenia 5. Wybrany uczen odpowiada na pytanie zawarte w punkcie 2.
¢wiczenia 5. Nauczyciel zwraca uwage na zakres komorek, ktory wystepuje w formule utworzo-
nej w komorce B4.

9. Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 6., a nauczyciel wyjasnia metode opisang w ramce na str. 8.

10. Po kazdym ¢wiczeniu nauczyciel sprawdza poprawnos$¢ jego wykonania i koryguje ewentualne
bledy.

11. Nauczyciel wspolnie z uczniami podsumowuje zajecia.

Notatka z lekcji

Dokument arkusza kalkulacyjnego, zwany skoroszytem, sktada sie z arkuszy. Kazdy arkusz jest tabelg
zbudowang z poziomych wierszy i pionowych kolumn. Wiersze ponumerowane sq liczbami, a kolumny
— oznaczone literami. Pojedyncze pole tabeli to komorka.

Ocena

Nalezy oceni¢ uczniéw za odpowiedzi ustne, aktywno$¢ podczas lekcji, prace biezaca oraz rzetelne
wykonanie ¢wiczen.

Zadanie domowe
Przeczytanie tresci tematu 1. (str. 5-8), przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania 1-6
(str. 11).

Uczniom zainteresowanym mozna poleci¢ przygotowanie wypowiedzi na temat funkcji dostepnych
pod przyciskiem Autosumowanie, opisanych w punkcie Przeczytaj, jesli chcesz wiedzie¢ wiecej
(str. 13).
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Lekcja 2. (temat 1.):
Stosowanie kopiowania formut

Podstawa programowa

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych. Uczen:

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania problemdw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu oraz
grafiki, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnej) na swoim komputerze lub w chmurze,
wykazujgc sig przy tym umiejetnosciami:

¢) korzystania z arkusza kalkulacyjnego w trakcie rozwigzywania zadar zwigzanych z prostymi obliczeniami:

wprowadza dane do arkusza, formatuje komdrki, definiuje proste formuty i dobiera wykresy do danych i celow
obliczen,

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:

1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny
pracy;

Wiedza i umiejetnosci

Tresci, pytania, Uwagi o realizacji,
podstawowe rozszerzajace éwiczenia i zadania formy pracy na lekcji,
. . z podrecznika dodatkowe pomoce
Uczen: Uczen:
tworzy formuty, w ktorych | wyjasnia, jaki jest efekt temat 1. z podrecznika krotkie wprowadzenie,
uzywa adreséw komarek zmiany wartosci liczbo- (str. 9); pokaz z wykorzystaniem
i stosuje funkcje SUMA; wych w komérkach arkusza | ¢wiczenie 7. (str. 9); projektora, samodzielna
kopiuje formuty, korzystajac = kalkulacyjnego; oytanie 7. (str. 11); praca z podrecznikiem,

z poznanych metod kopio- | wyjasnia, w jakim celu sto- wykonywanie ¢wiczen

wania, np. przez Schowek | suje sie kopiowanie formut; zadania 1-3 (str. 11-12); i zadan;
wyjasnia, jak zmienia sig .
formuta po skopiowaniu; dla zainteresowanych dodatkowe pliki propono-
korzysta z Pomocy do zadania 6. 1 7. (str. 13) wane do wykonania éwi-
programu czen i zadan:

prezentacja Obliczenia;

Cwiczenie 7. (str. 9) —
T1_c7_pola.xls;

zadanie 1. (str. 11) -
T1_z1_makulatura.xls;

zadanie 2. (str. 12) -
T1_z2 loteria.xls;

zadanie 3. (str. 12) -
T1_z3_odlegtosci.xls

Przebieg lekcji:
1. Nauczyciel podaje temat i cel lekcji oraz sprawdza zadanie domowe. Wybrani uczniowie odpo-

wiadaja na zadane pytania. Uczen, ktory zapoznat si¢ z funkcjami umieszczonymi pod przyci-
skiem Autosumowanie, omawia je.

2. Uczniowie uruchamiajg prezentacj¢ Obliczenia, powtarzajac i utrwalajac poznane pojgcia 1 wha-
snosci arkusza kalkulacyjnego. Nauczyciel zwraca uwage na metod¢ kopiowania formuty.
3. Nauczyciel, korzystajac z projektora, omawia przyktad 2. i pokazuje praktyczng realizacj¢ omo-

wionej w przyktadzie metody kopiowania formuty wykonujacej te same obliczenia dla réznych
danych.
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7.

Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 7. Wybrany uczen odpowiada na pytanie zawarte w punkcie 3.
¢wiczenia. Inny uczen czyta na glos metode zapisang w ramce na str. 9.

Uczniowie wykonujg samodzielnie kolejne zadania: 1-3, a uczniowie zainteresowani dodatkowo
wykonujg zadania 6. 1 7.

Po kazdym zadaniu nauczyciel sprawdza poprawno$¢ jego wykonania i1 koryguje ewentualne
bledy.

Nauczyciel wspolnie z uczniami podsumowuje zajecia.

Notatka z lekciji

W arkuszu kalkulacyjnym ogolna postac formuly po skopiowaniu nie zmienia si¢. Zmieniajq sie odpo-
wiednio adresy komorek zawarte w formule.

Ocena

Nalezy oceni¢ uczniéw za odpowiedzi ustne, aktywno$¢ podczas lekcji, prace biezaca oraz rzetelne
wykonanie ¢wiczenia 1 zadan.

Zadanie domowe
Przeczytanie tresci tematu 1. (str. 9), przygotowanie pisemnej odpowiedzi na pytanie 7. (str. 11).

Nauczyciel przydziela zainteresowanym uczniom sztuczki do opracowania (str. 10).
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Lekcja 3. (temat 1.):

Sztuczki w arkuszu kalkulacyjnym

Podstawa programowa

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych. Uczen:
3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania problemdw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu oraz
grafiki, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnej) na swoim komputerze lub w chmurze,
wykazujgc sig przy tym umiejetnosciami:
¢) korzystania z arkusza kalkulacyjnego w trakcie rozwigzywania zadar zwigzanych z prostymi obliczeniami:
wprowadza dane do arkusza, formatuje komdrki, definiuje proste formuty i dobiera wykresy do danych i celow

obliczen,

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:
1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny

pracy;

Wiedza i umiejetnosci

podstawowe
Uczen:

projektuje tabele w arkuszu
kalkulacyjnym, umieszcza-
jac dane w komdrkach;

potrafi utworzyc¢ formute
potrzebng do rozwigzania
prostego zadania;

wie, jak automatycznie
umiesci¢ w kolumnie tabeli
kolejne liczby naturalne, dni
tygodnia, nazwy miesiecy
czy formuty (wykorzystujac
metode przeciggnij

i upusc);

korzysta z Pomocy do
programu

Przebieg lekcji:

rozszerzajace
Uczen:

samodzielnie tworzy for-
muty oparte na adresach
komorek;

stosuje funkcje dostepne
pod przyciskiem
Autosumowanie;
samodzielnie wprowadza
rozne rodzaje obramowarn
komorek tabeli i formatuje
ich zawartos$é

Tresci, pytania,
éwiczenia i zadania
z podrecznika

temat 1. z podrecznika
(str. 10-13);

¢wiczenia 8.1 9. (str. 10);
pytanie 8. (str. 11);
zadania 4. i 5. (str. 12-13);

dla zainteresowanych
zadanie 8. (str. 13)

Uwagi o realizacji,
formy pracy na lekcji,
dodatkowe pomoce

praca w grupach z podrecz-
nikiem, lekcja czesciowo
prowadzona przez uczniow,
zadania;

dodatkowe pliki propono-
wane do wykonania éwi-
czen i zadan:

prezentacja Obliczenia;
Cwiczenie 9. (str. 10) -
T1_c9_pola.xis;

zadanie 4. (str. 12) -
T1_z4_wycieczki.xIs;

zadanie 8. (str. 13) -
T1_z8_zawody.xls

1. Nauczyciel kontroluje opanowanie materiatu z poprzednich lekcji i sprawdza zadanie domowe.
Poleca przejrzenie prezentacji Obliczenia.

2. Nauczyciel zapowiada wystapienia uczniow. Uczniowie omawiaja metody opisane w sztuczkach,
korzystajac z projektora. Pozostali uczniowie sprawdzaja omawiane metody na swoich kompute-
rach, wykonujac ¢wiczenia 8. 1 9.

3. Na zakonczenie kazdej prezentacji nauczyciel koryguje ewentualne btedy oraz uzupetnia, podsu-
mowuje 1 porzadkuje przedstawione informacje.

4. Na zakonczenie zaje¢ uczniowie rozwigzujg zadania 4. i 5. Uczniowie zainteresowani dodatkowo
wykonujg zadanie 8.

5. Nauczyciel sprawdza, czy uczniowie stosujg podczas rozwigzywania zadan poznane metody.
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Ocena

Nalezy oceni¢ uczniéw za odpowiedzi ustne oraz za aktywnos$¢ podczas lekcji, za samodzielne przy-
gotowanie 1 zaprezentowanie sztuczek oraz wykonanie ¢wiczen i zadan.

Zadanie domowe

Przeczytanie tresci tematu 1. (str. 10), przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytanie 8. (str. 11).
Przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania Warto powtorzyé (str. 14).
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