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Cele edukacyjne

* Poznanie sposobu prezentacji danych w postaci wykresu.

* Uzasadnienie zalet przedstawiania danych w postaci wykresu.

* Zrozumienie, dlaczego i w jaki sposob nalezy dobiera¢ typ wykresu do prezentowanych danych.
*  Poznanie sposobow formatowania tabeli, m.in. dodawania obramowania.

* Poznanie sposobow modyfikowania tabeli, m.in. wstawiania i usuwania wierszy (kolumn).

* Stosowanie zasad formatowania tekstow do formatowania napisOw umieszczanych w komoérkach
arkusza kalkulacyjnego.

*  Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego do przedstawienia wzajemnych zalezno$ci miedzy
danymi dotyczacymi sytuacji z zycia codziennego (wyniki egzamindw, wyniki sportowe itp.).

Proponowany czas realizacji — 2 godz.

Wskazowki metodyczne

* W tym temacie uczniowie zapoznajg si¢ z graficzng prezentacja danych w arkuszu kalkulacyj-
nym. Uczniowie poznajg metode tworzenia wykresOw — niezalezng od wersji programu Microsoft
Excel, z ktorej korzystaja.

* Rysowanie wykreséw rozpoczynamy od jednej serii danych, przechodzac nastgpnie do dwoch.
Uczniowie majg poczatkowo tendencj¢ umieszczania na wykresie wszystkich mozliwych danych
z tabeli, co znacznie zmniejsza jego czytelno$¢, a ponadto wykres nie prezentuje zaleznosci
okreslonych w danym ¢wiczeniu. Nalezy zwrdci¢ uczniom uwage, ze po zaznaczeniu wilasci-
wych danych mozemy otrzymaé od razu gotowy wykres, tacznie z legenda, etykietami danych,
tytutem.
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Celowo wprowadzamy tylko dwa typy wykreséw. W ten sposob latwiej jest wytlumaczy¢
uczniom, ze wykres kotowy, w przeciwienstwie do wykresu kolumnowego, nadaje si¢ do prezen-
tacji tylko jednej serii danych.

Nalezy unika¢ ¢wiczen, w ktérych uczen bedzie stosowal wszystkie typy wykresow do tych
samych danych. Nie wszystkie rodzaje wykresow mozna wykona¢ dla tych samych danych (np.
wykres kotowy wykonuje si¢ tylko dla jednej serii danych). Ponadto trzeba uczy¢ wtasciwego
doboru typu wykresu do rodzaju danych i1 oczekiwanych wynikow. Takie ¢wiczenie mozna prze-
prowadzi¢ i1 przedyskutowac wspdlnie, aby poprzez analize¢ btednych rozwigzan dojs¢ do opty-
malnego doboru rodzaju wykresu do charakteru danych.

Warto zwrdci¢ uczniom uwage, ze zmiana danych w tabeli powoduje automatyczng zmiang
odpowiednich elementéw wykresu. Jest to wlasnos¢, ktora przesadza o przydatnosci arkusza kal-
kulacyjnego do tworzenia wykresow — szybciej otrzymujemy nowy wykres dla nowych danych.
W programie Microsoft Excel wykres jest traktowany podobnie jak obiekt graficzny w edytorze
tekstu. Jesli zostanie uaktywniony, mozemy zmienia¢ jego potozenie i rozmiar. Mozemy réwniez
zmienia¢ wybrane elementy wykresu, np. etykiety danych, opis wykresu, legend¢ — po uaktyw-
nieniu danego elementu i wybraniu odpowiedniego polecenia z menu kontekstowego. Trzeba
odwotywac si¢ do znanych uczniom metod, np. korzystania z menu kontekstowego.

W tym temacie omawiamy kilka praktycznych zasad tworzenia tabeli arkusza kalkulacyjnego,
m.in. wstawianie dodatkowego wiersza czy kolumny. Uczniowie rowniez dodaja obramowanie,
cieniowanie (Wypetnienie), zmieniajg szeroko$¢ kolumn i wysokos$¢ wierszy oraz formatuja dane
umieszczone w komorkach. Mozna dodatkowo poda¢ uczniom informacj¢ na temat mozliwosci
zmiany formatu danych na Liczbowy i pokaza¢ mozliwo$¢ okreslenia, ile liczb powinno by¢
wyswietlanych po przecinku.

Btedy i problemy uczniow

Zapominaja o konieczno$ci zaznaczenia zakresu danych przed rozpocz¢ciem tworzenia wykresu.
Czasem zaznaczaja niewlasciwy zakres danych.

Uczniowie zwykle wykonujg pierwsze wykresy chaotycznie, nie zwracajgc uwagi na sposob pre-
zentacji danych, na przyktad nie zastanawiajg si¢ nad doborem odpowiedniego typu wykresu.
Nabierajg w ten sposob ztych nawykow. Rolg nauczyciela jest wskazanie prawidtowych zasad
pracy, popartych prostymi przyktadami.

Na poczatku uczniowie majg problem z modyfikowaniem wykresu — nie zawsze uaktywniaja
wlasciwy element wykresu.

Wskazowki do niektorych éwiczen, pytan i zadan

Cwiczenie 4. — uczniowie moga dodatkowo dodaé tytul wykresu i umiesci¢ etykiety danych
na wykresie.

Cwiczenie 5. — do sporzadzenia wykresu prezentujacego dane wszystkich klas nalezy zaznaczy¢
zakres komorek A2:Cl1. Aby zmieni¢ kolor, na przyktad kolumn przedstawiajacych wybrang seri¢
danych, nalezy klikna¢ jedng z nich prawym przyciskiem myszy 1 z menu kontekstowego wybrac
polecenie Formatuj seri¢ danych — otworzy si¢ okno Formatowanie serii danych, w ktérym
mozna dokonywa¢ zmian wygladu wybranego elementu. Polecenie dodania tytutu wykresu znaj-
dziemy w narzedziach formatowania wykresu (w menu Wykres lub na karcie Projekt wykresu
w zakladce Dodaj element wykresu).
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Cwiczenie 6. — w tym ¢wiczeniu uczniowie wstawiaja kolumny i wiersze oraz umieszczaja napisy
w komorkach. Nalezy wyjasni¢ uczniom, ze umieszczone napisy zastaniajg si¢. Szeroko$¢ kolumn
bedzie zmieniana w nastgpnym ¢wiczeniu.

Zadanie 1. — nalezy rowniez doda¢ lub zmodyfikowac¢ tytut wykresu.
Zadanie 2. — nalezy réwniez doda¢ lub zmodyfikowac tytut wykresu.

Zadanie 3. — uczen musi wykona¢ odpowiednie obliczenia w komorkach od G4 do G12 (ilos¢ maku-
latury zebranej przez wszystkie miesigce w poszczegolnych klasach,).

Zadanie 4. — do sporzadzenia wykresu proponuj¢ zaznaczy¢ komorki 43:412, a nastgpnie, trzymajac
weisniety klawisz Ctrl, zaznaczy¢ komorki G3:G12. Dalej wystarczy zmieni¢ tytul, np. na ,,Wyniki
zbiorki makulatury”.

Zadanie 5. — do sporzadzenia wykresu proponuj¢ zaznaczy¢ zakres komorek B1:DI13 (wowczas
od razu bedzie opisana 0§ X i legenda). Mozna jeszcze umiesci¢ tytut, np. ,,Wyniki zawodnikéw
w dwoch rzutach”.

Zadanie 7. — z menu kontekstowego obszaru wykresu nalezy wybrac polecenie Zmien typ wykresu
lub Typ wykresu.

Zadanie 8. — aby dopasowac¢ szeroko$¢ kolumny do wpisywanego tekstu, nalezy wskazaé kurso-
rem myszy pionowg kreske na szarym pasku, rozgraniczajaca nagtowki z literami kolumn. Gdy kur-
sor przyjmie posta¢ dwukierunkowej strzatki, wystarczy kliknag¢ dwukrotnie lewym przyciskiem
myszy. Szeroko$¢ kolumny zostanie dopasowana do najdtuzszego tekstu wpisanego do komorki w tej
kolumnie.

Zadanie 9. — na rysunku 1. pokazana jest przyktadowa tabela dla pierwszego tygodnia (dla rodziny
sktadajacej si¢ z dwojga rodzicéw 1 trojki dzieci). Uczniowie zainteresowani mogg wyszukaé
w Internecie aktualne ceny biletow. Aby zadanie wykona¢ szybciej, mogg to by¢ tez ceny przykta-
dowe (jak na rysunku 1.)

Nalezy utworzy¢ formuty do obliczania kosztow przejazdu od poniedziatku do pigtku, w sobote
1 w niedziele (osobno dla rodzicow, dla dzieci 1 dla calej rodziny). Raz utworzone formuty nalezy
skopiowa¢ do odpowiednich komorek tabeli. W zadaniu nie jest podana liczba dzieci, uczniowie
moga wigc przyja¢ dowolny sktad rodziny. Uczniom zainteresowanym mozna dodatkowo powiedzie¢
o mozliwosci zastosowania (w przypadku powtarzania si¢ takich samych danych) adresowania bez-
wzglednego (zamiast w kolumnach C 1 D powtarzac¢ ceny biletow, moglyby by¢ one umieszczone raz,
np. gdyby umieszczone zostaty odpowiednio w komoérkach H2 1 12, woéwczas w formule wystarczy-
toby uzy¢ adresow: $H$2 1 $132).
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A B C D E F G
1“

koszt koszt koszt

lp | dzien tygodnia | bilet normalny | bilet ulgowy | przejazdu | przejazdu | przejazdu
2 rodzicow | dzieci rodziny
3 1|poniedziatek 2,80 1,40 11,20 8,40 19,60
a 2|wtorek 2,80 1,40 11,20 8,40 19,60
3 3|sroda 2,80 1,40 11,20 8,40 19,60
] 4|czwartek 2,80 1,40 11,20 8,40 19,60
7 5|pigtek 2,80 1,40 11,20 8,40 19,60
a8 6|sobota 1,40 0,00 2,40 &,40
9 7|niedziela 2,80 1,40 5,60 4,20 9,80

Rys. 1. Przyktadowy fragment tabeli — zadanie 9.

Dodatkowe pomoce dydaktyczne

»  Pliki do wykonywania ¢wiczen i zadan dostepne sg poprzez wyszukiwarke materialdw na stronie
wydawnictwa MIGRA: https.;/’www.migra.pl/?a=wyszukiwarka materialow.

*  Prezentacja Obliczenia.

Przyktadowe scenariusze

Lekcja 4. Tworzymy wykres kolumnowy i kotowy w arkuszu kalkulacyjnym
Lekcja 5. Modyfikujemy tabele 1 wykres arkusza kalkulacyjnego

Lekcja 6. Sprawdzian (tematy 1-2) — przyktadowe sprawdziany
Sprawdziany/Sprawdziany Tematy I-2 lub sprawdziany elektroniczne
dostepne w strefie nauczyciela na: nauczyciel. migra.pl.)
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Lekcja 4. (temat 2.):

Tworzymy wykres kolumnowy
i kotowy w arkuszu kalkulacyjnym

Podstawa programowa

obliczen,

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:
1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdéw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych. Uczen:

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania probleméw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu oraz
grafiki, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnej) na swoim komputerze lub w chmurze,
wykazujgc sig przy tym umiejetnosciami:
¢) korzystania z arkusza kalkulacyjnego w trakcie rozwigzywania zadar zwigzanych z prostymi obliczeniami:

wprowadza dane do arkusza, formatuje komarki, definiuje proste formuty i dobiera wykresy do danych i celow

pracy;
Wi L .
ledza i umiejetnosci Tresci, pytania, Uwagi o realizacji,
podstawowe rozszerzajace ¢wiczenia i zadania formy pracy na lekgji,
i . z podrecznika dodatkowe pomoce
Uczen: Uczen:

tworzy prosty wykres dla
jednej serii danych;
umieszcza na wykresie
tytut, legende, opis osi OX
i inne elementy;

omawia przeznaczenie
wykresu kolumnowego

i kotowego;

tworzy wykres dla jednej
i dwach serii danych;
korzysta z Pomocy do
programu

formatuje elementy
wykresu;

korzystajgc z Pomocy,
odszukuje potrzebne opcje

programu;

potrafi odpowiednio
dostosowac typ wykresu
do danych, jakie ma
przedstawiac;

samodzielnie modyfikuje

poszczegolne elementy
wykresu

temat 2. z podrecznika
(str. 14-18);

¢wiczenia 1-5 (str. 15-17);
pytania 1-4 (str. 19);
zadania 1-4 (str. 19-20);
uwaga:

zadania niewykonane na
lekcji mozna polecié do
wykonania w domu

krétkie wprowadzenie; pokaz
z wykorzystaniem projektora;
¢wiczenia; samodzielna praca
z podrecznikiem;

dodatkowe pliki propono-
wane do wykonania éwiczen
i zadan:

prezentacja Obliczenia;
Cwiczenie 1. (str. 15) -
T2_c1_swiadectwa.xls;

Cwiczenie 4. (str. 16) —
T2_c4_zawody sportowe.xls;

cwiczenie 5. (str. 17) -
T2_c5_Srednie.xls

zadanie 1. (str. 19) -
T2_z1_samochody-k.xIs;

zadanie 2. (str. 19) -
T2_z2_samochody-m.xls

zadanie 3. (str. 20) -
T2_z3_makulatura suma.xls;
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Przebieg lekciji:

1.

10.

11.

Nauczyciel podaje temat 1 cel lekcji. Korzystajac z pytan Warto powtorzyé (str. 14), uczniowie
przypominajg materiat przydatny do lepszego zrozumienia lekcji. Na kazde pytanie odpowiada
inny uczen.

Korzystajac z projektora, nauczyciel wyjasnia sposob tworzenia wykresu kolumnowego dla jedne;j
serii danych. Jesli nie ma mozliwos$ci skorzystania z projektora, nauczyciel wspolnie z uczniami
analizuje tre$¢ metody (str. 14) oraz rysunki 1.1 2.

Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 1.

Nauczyciel omawia sposoby modyfikowania wykresu (tekst na str. 15). Pokazuje, w jaki sposob
uaktywnia si¢ wybrane elementy wykresu, np. zmienia tytut, zmienia kolor wykresu, zmienia
opisy osi.

Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 2. Jesli przy jednym komputerze pracuje dwdch uczniéw, powinni
wykonywa¢ ¢wiczenia na zmiane.

Wybrany uczen czyta na gtos tres¢ metody zamieszczonej na str. 15, a nastepnie uczniowie wyko-
nujg ¢wiczenie 3.

Nauczyciel omawia przydatno$¢ zastosowania wykresu kolumnowego 1 wykresu kotowego
w zaleznosci od typu danych, jakie wykres ma przedstawia¢, a nastgpnie uczniowie wykonujg
¢wiczenie 4.

Nauczyciel wyjasnia, w jaki sposob przygotowuje si¢ wykres dla dwdch serii danych, po czym
uczniowie wykonuja ¢wiczenie 5.

Uczniowie wykonuja zadania utrwalajace 1-4 (str. 19-20). W zaleznosci od grupy, nauczyciel
moze wyznaczy¢ jedno wybrane zadanie do wykonania (dla kazdego ucznia to samo lub inne).
Nauczyciel na biezaco kontroluje wykonywanie ¢wiczen 1 zadan, koryguje btedy i pomaga
uczniom, ktorzy sobie nie radzg z tworzeniem wykresow, zwlaszcza z ich modyfikacja.

W podsumowaniu lekcji nauczyciel poleca obejrzenie prezentacji Obliczenia.

Notatka z lekcji

Wykres umozliwia graficzng prezentacje danych umieszczonychw komorkach arkusza kalkulacyjnego.

Wykres kolumnowy mozemy stosowac¢ dla przedstawienia jednej lub kilku serii danych.

Wykres kotowy stosujemy dla jednej serii danych.

Notatke uczniowie uzupetnia, odpowiadajac na pytanie 1. (str. 19).

Ocena

Nalezy oceni¢ uczniow za odpowiedzi ustne, aktywnos$¢ podczas lekcji 1 prace biezacg oraz wykona-
nie ¢wiczen i zadan.

Zadanie domowe

Przeczytanie tresci tematu 2. (str. 14-18), przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania 2-4 i pisemnej
na pytanie 1. (str. 19). Wykonanie zadan, ktore nie zostaly wykonanie na lekcji.
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Lekcja 5. (temat 2.): Modyfikujemy tabele
i wykres arkusza kalkulacyjnego

Podstawa programowa

obliczen,

V. Przestrzeganie prawa i zasad bezpieczeristwa. Uczen:
1) postuguje sig technologig zgodnie z przyjetymi zasadami i prawem; przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny

II. Programowanie i rozwigzywanie problemdéw z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzeri cyfrowych. Uczen:

3) przygotowuje i prezentuje rozwigzania probleméw, postugujgc sie podstawowymi aplikacjami (edytor tekstu oraz
grafiki, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnej) na swoim komputerze lub w chmurze,
wykazujgc sig przy tym umiejetnosciami:
¢) korzystania z arkusza kalkulacyjnego w trakcie rozwigzywania zadarn zwigzanych z prostymi obliczeniami:

wprowadza dane do arkusza, formatuje komarki, definiuje proste formuty i dobiera wykresy do danych i celow

pracy;
Wiedza i umiejgtnosci Tresci, pytania, Uwagi o realizacji,
podstawowe rozszerzajace ¢wiczenia i zadania formy pracy na lekgji,
i . z podrecznika dodatkowe pomoce
Uczen: Uczen:

modyfikuje tabele i wykresy
arkusza kalkulacyjnego,
umieszczajac dane

w komdrkach tabeli, dodaje
opisy danych, formatuje
tabele;

tworzy formuty oparte na
adresach i korzysta z funks
cji SUMA;

tworzy wykres, dostoso-
wujac jego typ do rodzaju
danych;

korzysta z Pomocy do
programu

samodzielnie projektuje
dane do tworzenia wykresu
i tworzy wykres, odpowied-
nio dobierajgc typ wykresu
do danych

temat 2. z podrecznika
(str. 17-20);

¢wiczenia 6-8 (str. 18)
pytania 5. i 6. (str. 19);
zadania 5-8 (str. 20);
dla zainteresowanych
zadanie 9. (str.20);

uwaga: zadania niewyko-
nane na lekcji mozna pole-
ci¢ do wykonania w domu

samodzielne wykonywanie
zadan przez uczniow;

dodatkowe pliki propo-
nowane do wykonania
éwiczen:

Cwiczenie 6. (str. 18) -

T2_c6_tabela.xls

Przebieg lekcji:

1. Nauczyciel sprawdza zadanie domowe. Wybrani uczniowie odpowiadaja na zadane pytania,
jeden z uczniéw czyta notatk¢ wykonang w zeszycie. Nauczyciel sprawdza, czy wszyscy ucznio-
wie napisali notatke z poprzedniej lekcji w zeszytach. Jeden uczen czyta ja na gltos. W celu przy-
pomnienia 1 utrwalenia wiadomosci uczniowie przegladaja prezentacj¢ Obliczenia.

2. Nauczyciel wyjasnia, korzystajac z projektora, w jaki sposoéb dodaje si¢ nowy wiersz do tabeli
arkusza kalkulacyjnego, w jaki sposdéb mozna zmieni¢ szeroko$¢ kolumny oraz w jaki sposob
wykonuje si¢ obramowanie komorek. Nast¢pnie poleca uczniom wykonanie ¢wiczen 6.1 7. 1 zada-
nia 5. Nauczyciel sprawdza poprawno$¢ ich wykonania i koryguje ewentualne biedy.

3. Nauczyciel wyjasnia, korzystajac z projektora, w jaki sposob zaktualizowa¢ wykres po dodaniu
nowych danych 1 poleca uczniom wykonanie ¢wiczenia 8.

4. Uczniowie wykonuja zadanie 7., zapoznajac si¢ z innymi typami wykresow. Nauczyciel pod-
kresla, ze nie kazdy typ wykresu nadaje si¢ do prezentowania okre$lonych danych. Uczniowie
powinni sami to zauwazy¢, wybierajac rozne typy wykreséw dla tych samych danych.
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5. W podsumowaniu uczniowie wykonujg zadanie 6. i 8. Uczniowie zainteresowani wykonuja
dodatkowo zadanie 9. Nauczyciel informuje, Ze za jego wykonanie istnieje mozliwos$¢ otrzyma-
nia oceny celujace;.

Notatka z lekcji
Notatke z lekcji uczniowie wykonuja samodzielnie — opisuja w kilku punktach, w jaki sposob mozna
modyfikowac¢ tabele arkusza kalkulacyjnego.

Ocena

Nalezy oceni¢ uczniéw za odpowiedzi ustne, aktywnos$¢ podczas lekcji i wykonanie ¢wiczen i zadan.
Nalezy oceni¢ uczniow za wykonanie wszystkich zadan. Za poprawne zaprojektowanie tabeli 1 wyko-
nanie wszystkich obliczen w zadaniu 9. uczen moze otrzymacé oceng celujaca.

Zadanie domowe

Przeczytanie tre$ci tematu 2. (str. 18-20) i przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania 5. 1 6. (str. 20).
Dokonczenie zadan niewykonanych na lekcji. Przygotowanie ustnej odpowiedzi na pytania Warto
powtorzyc (str. 21).

Uczniom zainteresowanym mozna poleci¢ dokonczenie rozwigzywania zadania 9. (str. 20).

MiGra a
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